URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE
Ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

tel. (071) 314 62 51  fax: (071) 314 62 32
www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl 
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ

przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności 
· 1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek.
Do wniosku należy załączyć:
· Formularz wniosku o udzielenie pomocy de minimis.

 2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Geodezji i Ochrony Środowiska
dodatkowe informacje:


pok. nr   17, I p., budynek B


Barbara Łabuś – kierownik referatu
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3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Sprawa załatwiana jest w terminie 2 – 3 miesięcy.
· Dokument może być odebrany przez wnioskodawcę:
- poprzez pocztę tradycyjną,

- osobiście w siedzibie urzędu.

· O formie odbioru decyduje wnioskodawca w formularzu wniosku.
4. SPOSÓB  ZAŁATWIENIA SPRAWY

    Decyzja.
5. OPŁATY
· Wniosek jest wolny od opłat. Wydanie decyzji podlega opłacie w kwocie 10,-zł Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie Urzędu.

· Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku.
6. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem organu, 
który wydał to rozstrzygnięcie. 
7. DODATKOWE INFORMACJE

· Miejsce złożenia dokumentów - sekretariat Urzędu ( pok. nr 9, I p., budynek A).
·  Miejsce załatwienia sprawy (pok. nr   17, I p., budynek B).
· W przypadku ubiegania się o bonifikatę od opłaty za przekształcenie od osób prowadzących działalność gospodarczą – należy dołączyć wniosek o udzielenie pomocy de minimis. 
8. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przekształceniu użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości ( Dz. U. z 2012 r., poz. 83, j.t.)
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z póź. zm.)
· Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z póź. zm.)
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy publicznej udzielonej w różnych formach ( Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z póź. zm.)

· Uchwała Nr XLIII/377/10 Rady Miejskiej w Bierutowie z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wyrażenia zgody na udzielenie bonifikaty od opłat z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności
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