URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Stanisława Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. 71-314 62 51 fax. 71-314 64 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl 

KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW ORAZ REJESTRU ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW
1. WYMAGANE DOKUMENTY

· wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców – dostępny w referacie oraz na stronie internetowej urzędu
Do wglądu należy przedłożyć:

· dowód osobisty lub paszport
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Spraw Obywatelskich 


dodatkowe informacje:

pok. Nr 2, budynek A




Monika Krosta Inspektor ds. ewidencji ludności








Tel. 71-3146251 wew. 35








e-mail: ewidencja@bierutow.pl

3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
Zaświadczenie wydawane jest bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni.
4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

Zaświadczenie
5. OPŁATY
Opłata  skarbowa za zaświadczenie wynosi 17 zł.
6. TRYB ODWOŁAWCZY

Odmowa wydania zaświadczenia, bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie do Wojewody Dolnośląskiego  we Wrocławiu, składane w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia. Zażalenie wnosi się za pośrednictwem Burmistrza Bierutowa.
7. DODATKOWE INFORMACJE

· Zaświadczenie z rejestru mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców wydaje się na wniosek osób których dane te dotyczą.
· Wniosek zainteresowana osoba składa w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji i działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
8. PODSTAWA PRAWNA
· Kodeks postępowania administracyjnego - ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. (Dz. U. z 2013r., poz. 267 ze zm.),
· Art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 19 listopada 2010r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U. z 2015r., poz. 388).
· Ustawa o opłacie skarbowej z 16 listopada 2006 r. (j. t. Dz. U. z 2014 r., poz. 1628 ze zm.).
Załącznik

1/ Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców.

