BURMISTRZ BIERUTOWA

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutow
Zarzadzenie Nr 109/20
Burmistrza Bierutowa

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bierutowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.

poz. 713 t. j.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Bierutowie nadanym zarzgdzeniem

Burmistrza Bierutowa Nr 15/20 z dnia 14 lutego 2020 r., wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1) Ust. 1 w § 12 otrzymuje brzmienie: ,, 1.Strukturg organizacyjng Urzedu tworzq komorki
organizacyjne, ktorymi sq referaty, samodzielne stanowiska pracy oraz Biuro Projektéw

Rozwojowych i Promocji w skiad ktérego wchodzq wybrane samodzielne stanowiska pracy.”

2) W § 12 w ust. 3: a) pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,, 4) Referat Inwestycji i Remontéw — symbol
komorki IR.”, b) po pkt 9 dodaje si¢ punkt 10, ktéry otrzymuje brzmienie: ,,10) Samodzielne
stanowisko obronnos§é — symbol komérki 0.”, po pkt 10 dodaje si¢ punkt 11, ktéry otrzymuje

brzmienie: ,,/1) Samodzielne stanowisko informatyk — symbol komorki I.”

3) W § 13 ust.1 otrzymuje brzmienie: ,, 1. Komdrkami organizacyjnymi Urzedu kierujg kierownicy
tych komérek, z wylgczeniem samodzielnych stanowisk i Biura Projektow Rozwojowych i Promocji,
skladajgcego sie z samodzielnych stanowisk i podlegajqcego bezposrednio burmistrzowi. Kierownicy
komorek i zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, zatrudniani sq na podstawie umowy

o prace, z zastrzezeniem § 11 ust.1.”
4) W § 16 skresla sie punkty: 7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18.

5) W § 17 skresla sie¢ punkty: 211 22.

6) § 19 otrzymuje brzmienie: Zakres dzialania Referatu Inwestycji i Remontow:
1) przygotowywanie materiatéow do Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania
Przestrzennego Miasta i Gminy Bierutéw, 2) zlecanie opracowar Miejscowych Planéw
Zagospodarowania Przestrzennego, 3) negocjowanie warunkow umdéw wprowadzania zadarn
rzgdowych i wojewddzkich do Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego,

4) prowadzenie rejestracji graficznej realizacji ustalenn Miejscowego Planu Zagospodarowania




Przestrzennego, 5) wydawanie wypisow i wyryséw z Miejscowych Planéw Zagospodarowania
Przestrzennego, 6) wydawanie wypiséw i wyryséow ze Studium Uwarunkowan i Kierunkéw
Zagospodarowania Przestrzennego Miasta i Gminy Bierutéw, 7) ustalanie w drodze decyzji
warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu dla budow, dla ktérych wymagane jest pozwolenie
na budowe, 8) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, 9) sprawdzanie zgodnosci decyzji organu wydajqcego pozwolenie na
budowe z ustalonymi warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu i prowadzenie w ftym
zakresie ewidencji, 10) przedstawianie radzie wykazow decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu wraz z ocenq skutkow, jakie decyzje te wywarly na zagospodarowaniu
przestrzennym gminy, 11) dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym, wynikajgcych z realizacji planu miejscowego i dokonywanie oceny aktualnosci tego
planu oraz przedstawianie tej oceny radzie, 12) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem,
naliczaniem oraz egzekucjg oplaty  adiacenckiej, renty planistycznej, przy wspolpracy
z komdrkami  organizacyjnymi  Urzedu, 13) prowadzenie postgpowan wyjasniajgcych
i przygotowywanie postanowien w sprawie zgodnosci podzialu nieruchomosci z ustaleniami
Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego, 14) przygotowywanie terenu pod
budownictwo mieszkaniowe poprzez uzbrojenie ich w infrastrukture techniczng, 15) wspoldzialanie
w zakresie prowadzenia inwestycji na terenie gminy z komdrkami organizacyjnymi urzedu
i jednostkami organizacyjnymi gminy, 16) przygotowywanie kosztoryséw inwestorskich na potrzeby
urzedu, 17) prowadzenie, przy wspélpracy z komorkami organizacyjnymi urzedu, zadan objetych
ustawqg Prawo Zamoéwienn Publicznych oraz sporzqdzanie sprawozdan w tym zakresie,
18) prowadzenie spraw i zadan zwigzanych z obiektami zabytkowymi na terenie Gminy,
19) sporzqdzanie wnioskéw o uwzglednianie zadan ochrony zabytkéw w planach zagospodarowania
przestrzennego i w budzecie, 20) przygotowywanie zarzqdzen w celu zabezpieczenia zabytkéw
w naglych przypadkach i niezwloczne zawiadamianie o tym Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw, 21) zglaszanie Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw obiektow zastugujqcych
na weiggniecie do rejestru zabytkéw oraz wspoldzialanie w zakresie nadzoru nad uzytkowaniem
obiektéow zabytkowych, 22) prowadzenie spraw zwigzanych z oSwietleniem drogowym,
23) prowadzenie spraw z zakresu sprzedazy wody w miejscowoSciach: Solniki Wielkie, Paczkow,
Posadowice, Sqgtok, Radzieszyn, Wabienice-Cegielnia, 24) prowadzenie spraw zwigzanych
z potrzebami $wietlic wiejskich, 25) prowadzenie spraw zwigzanych z infrastrukturq znajdujqcq sig
na terenie danego solectwa, 26) uzgadnianie umieszczania w drogach gminnych urzqdzen obcych,
27) uzgadnianie wigczeri wjazdéw w drogi gminne, 28) prowadzenie spraw w zakresie

przewidzianym przepisami ustawy o drogach publicznych, w tym: ewidencje drdg, inwestycje



drogowe, remonty drdg, partycypacja w kosztach inwestycji drogowych drég powiatowych
i wojewddzkich, 29) prowadzenie spraw z zakresu komunikacji autobusowej, kolejowej i transportu,
30) prowadzenie spraw z zakresu zarzqdzania ruchem na drogach, w tym: przygotowywanie
projektéw zmian organizacji ruchu na drogach gminnych, opiniowanie projektéw organizacji ruchu

’

na drogach gminnych, 31) opiniowanie projektéw organizacji ruchu na drogach innej kategorii.’

7) W § 20 po punkcie 30 dodaje si¢ punkt 31 w brzmieniu: ,,3/) Prowadzenie systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi w gminie.”

8) Po § 24 dodaje sie § 24a. w brzmieniu: ,, §24a. Zakres dzialania samodzielnego stanowiska

obronnosé: 1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem powszechnego obowiqzku obrony,
2) prowadzenie spraw dotyczgcych zgromadzen, zbiorek publicznych i imprez masowych,
3) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, 4) nadzdr nad ochrong tajemnicy
panstwowej i stuzbowej oraz realizowanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych,
5) nakladanie $wiadczeh rzeczowych i osobistych w zakresie obronnosci kraju, 6) prowadzenie
dokumentacji ,, Akcji  kurierskiej”,7) obstuga systemu smsowego informowania obywateli,
8) prowadzenie profilu Miasta i Gminy Bierutéw na portalu spolecznoSciowym, 9) prowadzenie
spraw dotyczqcych Budzetu Obywatelskiego, 10) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami
mienia gminy oraz Urzedu, 11) wykonywanie dzialan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikéw, 12) zarzgdzanie przydzielaniem telefonow stuzbowych pracownikom Urzg¢du oraz

prowadzenie dokumentacji w tym zakresie. "

9) Po § 24a dodaje si¢ § 24b. w brzmieniu: ,,§24b. Zakres dzialania samodzielnego stanowiska

informatyk: 1) prowadzenie spraw w zakresie wdrazania systemoéw informatycznych do pracy
komérek organizacyjnych, prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania, 2) prowadzenie i stala

aktualizacja  Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej —www.bierutow.pl

we wspdlpracy z komdrkami organizacyjnymi, 3) administrowanie sieciq komputerowg Urzgdu
Miejskiego w Bierutowie (LAN i WAN), 4) utrzymanie stalej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis
i konfiguracja oraz nadzor nad jego prawidlowym dzialaniem, 5) kontrola bezpieczenstwa informacji
i ochrony danych osobowych, 6) nadzor nad wdrazaniem programéw komputerowych, 7) terminowe
dokonywanie aktualizacji licencji oprogramowania, 8) zabezpieczenie i archiwizowanie zbiorow
informatycznych, 9) pelnienie funkcji ASI — Administratora Systeméw Informatycznych, 10) prowadzenie
ewidencji stosowanych systemoéw i programow (1332) oraz licencji, 11) zarzqdzanie bezpieczeristwem
systeméw informatycznych oraz zabezpieczenie komputerow przed atakami wirusow, 12) tworzenie kopii
zapasowych danych (archiwizacja), zgodnie z obwigzujgcymi przepisami oraz administrowanie nosnikami

z oprogramowaniem, 13) nadzor nad EOD (elektronicznym obiegiem dokumentéw), 14) wdrazanie nowego



oprogramowania, 15) konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego, 16) przeglgd
i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek, 17) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie
obstugi systemow i programoéw komputerowych oraz sprzetu komputerowego, 18) wspolpraca w zakresie

aktualizacji strony internetowej www.bierutow.pl oraz BIP, 19) koordynacja dzialann zapewniajqcych

prawidlowe funkcjonowanie strony internetowej www.bierutow.pl oraz BIP.”

10)  § 35 otrzymuje brzmienie: ,,§ 35. Ustala si¢ nastepujacy wykaz stanowisk pracy,

pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bierutowie:

Nazwa referatu/komoérki Nazwa stanowiska Wymiar Symbol
organizacyjnej urzedu etatu
IR RS komérki
¥ 1
Burmistrz
Zastepca Burmistrza 1
Samodzielne stanowisko Radca Prawny 5/8 RP
Samodzielne stanowisko Inspektor ds. obslugi rady 1 OR

BIURO PROJEKTOW ROZWOJOWYCH I PROMOCJI

Samodzielne stanowisko Informatyk 1 I
Samodzielne stanowisko Inspektor ds. obronnych 1 0
Samodzielne stanowisko Podinspektor ds. funduszy zewngtrznych i rozwoju 1 FZ

obszarow wiejskich

Samodzielne stanowisko Specjalista ds. promocji gminy 1 Sp




Sekretarz Miasta i Gminy Bierutow 1 ORG
/Kierownik Referatu Organizacyjnego/I0ODO/
Starszy Inspektor ds. BHP
Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej 1 ORG
REFERAT ORGANIZACYJNY oraz wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
Inspektor ds. kadr L ORG
Podinspektor ds. kancelaryjnych 1 ORG
Kierowca 1 ORG
Pracownik gospodarczy/sprzatajacy 1 ORG
Pracownik gospodarczy/sprzatajacy A ORG
Konserwator/kierowca 1 ORG
Konserwator/palacz 1 ORG
Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich/ 1 SO
Kierownik Urze¢du Stanu Cywilnego
REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH 1 SO
Inspektor ds. ewidencji ludnosci
Skarbnik/Kierownik Referatu Finansowego 1 FN
Inspektor ds. budzetu 1 FN
Podinspektor ds. budzetu 1 FN
REFERAT FINANSOWY Inspektor ds. wymiaru podatku 1 FN
Inspektor ds. wymiaru podatku 1 FN
Inspektor ds. budzetu a FN
Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej 1 FN




Inspektor ds. budzetu

FN

Podinspektor ds. naleznosci FN
REFERAT INWESTYCJI Kierownik Referatu Inwestycji i Remontéw IR
1 REMONTOW Inspektor ds. komunikacji i drég IR
Inspektor ds. inwestycji i infrastruktury drogowej IR
Podinspektor ds. infrastruktury technicznej IR

i budownictwa
Podinspektor ds. infrastruktury i budownictwa IR
Kierownik Referatu Geodezji i Ochrony G$

Srodowiska
REFERAT GEODEZJI

I OCHRONY SRODOWISKA Inspektor ds. mieszkaniowych i komunalnych GS
Inspektor ds. gospodarowania odpadami GS$
Inspektor ds. wodnych i ochrony $rodowiska GS
Podinspektor ds. ochrony $rodowiska GS
Podinspektor ds. gospodarki nieruchomogdciami GS

11) W § 38 zalgcznik stanowiacy schemat organizacyjny Urzedu, otrzymuje brzmienie

okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ B %WA

Sporzgdzila: Mariola Kutek. —w 3 egz.

Otrzymuja:
1. ORG — Rejestr zarzadzen,

2. ORG - Kadry,

3. Sekretarz.
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