URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE 

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (71) 314 62 51 fax: (71) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl 

KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ 

Zmiana terminu zapłaty opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego gruntu. 

1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wypełniony formularz wniosku o zmianę terminu zapłaty opłaty rocznej.

· Zaświadczenie o pomocy de minimis otrzymanej w roku ubiegania się o zmianę terminu płatności oraz w dwóch latach poprzednich – w przypadku firm.

· Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – w przypadku firm.

· Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.  

       Do wniosku należy załączyć

· Kopię aktualnego odpisu z księgi wieczystej potwierdzającej prawo do nieruchomości.  

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Geodezji i Ochrony Środowiska

dodatkowe informacje:

pok. Nr 16, I p., budynek B (osoby fizyczne)
Waldemar Roniek – Kierownik 









tel. 71 314 6251 wew.31








e-mail: waldemar.roniek@bierutow.pl 

3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

Przedmiotowe sprawy mają charakter cywilnoprawny, z uwagi na powyższe każdy Urząd reguluje we własnym zakresie termin ich załatwienia. 

     ●    Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę:

· za pośrednictwem poczty,

· osobiście w siedzibie Urzędu.

●   O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

Zawiadomienie dotyczące zmiany terminu płatności opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego.   

5. OPŁATY    

1. Wniosek jest wolny od opłat.                                                  

2.Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopię: 17 PLN. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. 

3.Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu najpóźniej w dniu składania wniosku. 

6. TRYB ODWOŁAWCZY

Tryb odwoławczy nie występuje. 

7. DODATKOWE INFORMACJE

· Miejsce złożenia dokumentów Sekretariat Urzędu (pok.nr 9, I p., Budynek A).

· Miejsce załatwienia sprawy (pok. Nr 16, I p., budynek B).

· Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się z Urzędem osobiście lub telefonicznie.  

· Odmowa zmiany terminu opłaty może mieć miejsce np. w przypadku odnotowania zadłużenia na koncie użytkownika wieczystego lub nieterminowego wnoszenia opłat.

· W przypadku zmiany terminu wniesienia opłaty, brak wpłaty w ustalonym terminie spowoduje, że kwota stanie się natychmiast wymagalna wraz              z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia 1 kwietnia danego roku. 

· Kompletny wniosek o zmianę terminu zapłaty opłaty rocznej należy złożyć nie później niż 14 dni przed upływem ustawowego terminu płatności. 

8. PODSTAWA PRAWNA

· Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1990 ).




Burmistrz Bierutowa



/-/  Piotr Sawicki  

