BURMISTRZ BIERUTOWA

ul Moniuszki 12, 56-420 Bierutow

Zarzadzenie Nr 10/11
Burmistrza Bierutowa

z dnia 11 lutego 2011 r.

w sprawie zmian Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bierutowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z

2001 r. nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

i
§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Bierutowie nadanym zarzadzeniem
Burmistrza Bierutowa Nr 47/09 z dnia 18 sierpnia 2009 r., zmienionym zarzadzeniem Nr
80/09 z dnia 31 grudnia 2009 r., wprowadzam nastepujace zmiany:
1) w§ 12 w ust. 3 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu: ,,7) Samodzielne stanowisko
pracy radca prawny — symbol komérki RP.”
2) § 22 otrzymuje brzmienie: ,,§ 22. Zakres dzialania samodzielnego stanowiska pracy —
radca prawny:
S

1) opiniowanie projektow aktow prawnych pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,
2) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby Rady, Burmistrza
i pracownikéw Urzedu,

3) udzial w negocjowaniu warunkéw zawieranych umow i porozumien,

4) opiniowanie projektow zawieranych umow i porozumien,

5) wykonywanie zast¢pstwa procesowego przed sadami,

6) obsluga prawna kazdej sesji Rady, oraz posiedzen komisji Rady,

7) udzial w postgpowaniu przed naczelnym lub centralnym organem administracji
panstwowej oraz przed organem drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym,

8 ) opiniowanie prowadzonych przez Urzad zaméwien publicznych, w szczegdlnosci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.”
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3) § 33 otrzymuje brzmienie: ,,§ 33. Ustala si¢ nastgpujacy wykaz stanowisk pracy,

pracownikdw Urzedu Miejskiego w Bierutowie:

Nazwa referatu/komorki Nazwa stanowiska Wymiar Symbol
organizacyjnej urzedu etatu komoérki
Burmistrz 1
Zastepca Burmistrza 1
Samodzielne stanowisko Radca Prawny V4 RP
Sekretarz/Kierownik Referatu Organizacyjnego 1 ORG
Inspektor ds. kancelaryjnych 1 ORG
Inspektor ds. dzialalnosci gospodarczej 1 ORG
Specjalista ds. promocji gminy 1 ORG
Pracownik gospodarczy/sprzatajacy Y ORG
Pracownik gospodarczy/sprzatajacy 1 ORG
Konserwator/palacz 1 ORG
Kierowca 1 ORG
Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich/ 1 SO
Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego
REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH Podinspektor ds. obronnych 1 SO
Inspektor ds. ewidencji ludnosci 1 SO
Samodzielne stanowisko Podinspektor ds. obstugi rady 1 OR
Skarbnik/Kierownik Referatu Finansowego 1 FN




Inspektor ds. budzetu 1 FN
Inspektor ds. budzetu 1 FN
REFERAT FINANSOWY Inspektor ds. wymiaru podatku 1 FN
Inspektor ds. wymiaru podatku 1 FN
Inspektor ds. budzetu s FN
Referent ds. ksiggowosci podatkowej 1 FN
Referent ds. ksiggowosci podatkowej 1 FN
Referent ds. rozliczen 1 FN
Kierownik Referatu Infrastruktury i Rozwoju 1 IR
REFERAT Inspektor ds. mieszkaniowych i komunalnych 1 IR
INFRASTRUKTURY I
ROZWOJU Referent ds. inwestycji, rozliczen i pozyskiwania 1 IR
srodkow
Referent ds. infrastruktury technicznej i 1 IR
budownictwa
Referent ds. inwestycji i infrastruktury 1 IR
Kierownik Referatu Geodezji i Ochrony 1 GS$
Srodowiska
REFERAT GEODEZJI I
OCHRONY SRODOWISKA Starszy Inspektor ds. gospodarki ziemig 1 GS
Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami 1 GS
Inspektor ds. wodnych i ochrony $rodowiska 1 GS

2) W § 36 zalacznik stanowiacy schemat organizacyjny urz¢du, otrzymuje brzmienie

okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Bierutowa

Wladystaw Bogitslaw Kobialka




