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ZARZADZENIE Nr 55/11
Burmistrza Bierutowa
z dnia 2 wrzesnia 2011 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Bierutéw — pani Marioli Kutek
oraz powierzenia jej prowadzenia okreslonych spraw.

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

won
—

Upowazniam Sekretarza Miasta i Gminy Bierutéw pania Mariole Kutek do:

|. Kierowania biezacymi sprawami gminy w przypadku nicobecnosci Burmistrza i Zastgpey
Burmistrza.

2. Podpisywania, w przypadkach nieobecnosci Burmistrza 1 Zastepcy Burmistrza, przelewow,

czekow, sprawozdan i innych dokumentéw, ktére wymagaja podpisu burmistrza.

Dokonywanic czynnosci prawnych z zakresu prawa pracy z wyjatkiem nawigzywania i

rozwigzywania stosunkéw pracy.

4. Podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, za§wiadczen we wszystkich sprawach
administracyjnych.

L

Powierzam sprawowanie nadzoru nad:

. Wilasciwa i zgodng z prawem organizacja pracy.

2. Sprawnym dziataniem urzedu, systemem komunikacji wewnetrznej oraz wlasciwym obiegiem
informacji.

3. Przestrzeganiem prawa przy zalatwianiu spraw w postgpowaniu administracyjnym.

4, Zatatwianiem skarg i wnioskéw oraz interpelacji i wnioskdw radnych.

5. Nad gospodarka mieniem urzedu.

6. Nad prawidlowa realizacja procedur w zakresie ochrony danych osobowych i dostgpu do

informacji publicznej.

7. Bezpieczenstwem i higiena pracy w Urzedzie Miejskim w Bierutowie.
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Traci moc Zarzadzenie Nr 26/09 Burmistrza Miasta i Gminy Bierutow z 3 kwietnia2009 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Bierutéw — Pani Marioli Kutek oraz powierzenia jej
prowadzenia okreslonych spraw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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