BURMISTRZ RIERUTOWA
ul.Moniuszhki 12, 30420 Bicrutow ZARZADZENIE Nr 94/11

Burmistrza Bierutowa

z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie przesylek nieotwieranych przez kancelaryjny ogoélna
w Urzedzie Miejskim w Bierutowie.

Na podstawie § 42 ust. 3 zalgcznika do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

W punkcie kancelaryjnym Urzedu Miejskiego w Bierutowie nie otwiera sig
przesylek dotyczacych:

1) ofert przetargowych,

2) ofert dotyczacych naboru,

3) poczty imiennie adresowanej,

4) zawierajacych informacje niejawne,

5) przesylek adresowanych do Urzedu Stanu Cywilnego w Bierutowie.

§2.

—~ Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Bierutowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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