URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
WYDAWANIE ODPISÓW I ZAŚWIADCZEŃ Z AKTÓW URODZEŃ, 
MAŁŻEŃSTW I ZGONÓW

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· wniosek o wydanie odpisu (na załączonym formularzu lub innym, dowolnym),

· do wglądu dowód osobisty lub paszport wnioskodawcy,

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Załatwienie sprawy następuje niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku.

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· właściwym do wydania odpisu jest kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca sporządzenia aktu stanu cywilnego;
· na pisemny wniosek strony z ksiąg stanu cywilnego wydaje się:

· odpis skrócony aktu stanu cywilnego,
· odpis zupełny aktu stanu cywilnego,

· odpis skrócony aktu stanu cywilnego na druku wielojęzycznym;
· Wniosek o wydanie odpisu można złożyć osobiście lub drogą korespondencyjną.

      Całość sprawy załatwia się w Urzędzie Stanu Cywilnego. 

5. OPŁATY
Opłatę skarbową uiszcza się na rachunek bankowy Miasta i Gminy  Bierutów, nr rachunku: Bank Spółdzielczy w Oleśnicy, Oddział Bierutów 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002, lub w kasie urzędu.
· 22 zł – za sporządzenie odpisu skróconego aktu stanu cywilnego,

· 33 zł – za sporządzenie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego,

· 24 zł – za wydanie zaświadczenia o dokonanym w księdze wpisie lub jego braku, 
o zaginięciu lub zniszczeniu księgi,

· 5 zł – za poświadczenie zgodności kserokopii, każdej strony dokumentu, 
z oryginałem,

· 26 zł – za inne zaświadczenie wydawane z rejestru stanu cywilnego (np. o złożeniu dokumentów do ślubu, o braku przypisku pod aktem, potwierdzenie telegramu 
o ślubie, urodzeniu się dziecka, zgonie, itp.),

· 17 zł – za pełnomocnictwo.
Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe z opłaty skarbowej określa ustawa z dnia 
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.)

6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji za pośrednictwem tut. USC (podstawa prawna – art. 8 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.).

7. DODATKOWE INFORMACJE
· Odpisy i zaświadczenia z aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego. Wydawane są również na wniosek innych osób, które wykażą w tym interes prawny.

· Podania mogą być złożone osobiście w USC lub za pośrednictwem poczty, faksu, poczty elektronicznej (tylko wówczas, gdy wnioskodawca posiada podpis elektroniczny).

8. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 
z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2012 r.,  poz. 1282 ze zm.)
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
Proszę o wydanie odpisu:

□ skróconego

□ zupełnego

  □ na druku wielojęzycznym




/zaznaczyć „X” we właściwym polu/
aktu urodzenia …………… – szt.; małżeństwa …………… - szt.; zgonu …………… - szt.

następujących osób:

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………..

Odpisy przeznaczone są do złożenia w sprawie: ……………………………………………….









……………………………………










/podpis wnioskodawcy/

Opłata skarbowa za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, zgodnie z ustawą z dnia 
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi:
22,00 zł za odpis skrócony aktu, w tym na druku wielojęzycznym,
33,00 zł za odpis zupełny aktu.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
