URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
ZAWARCIE MAŁŻEŃSTWA W FORMIE CYWILNEJ

1. WYMAGANE DOKUMENTY

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej:

· dokument stwierdzający tożsamość i miejsce stałego zameldowania,
· odpisy skrócone aktu urodzenia,

· osoba, która pozostawała poprzednio w związku małżeńskim jest zobowiązana złożyć dodatkowo dowód ustania małżeństwa, tj.:

· dla wdowy, wdowca odpis skrócony aktu zgonu poprzedniego małżonka,

· osoba małoletnia – prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa,

Odpisów nie muszą przedkładać osoby, których akty stanu cywilnego znajdują się 
w księgach tutejszego USC.

Cudzoziemiec:

· paszport,

· zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą lub prawomocne postanowienie polskiego sądu, zwalniające z obowiązku przedłożenia takiego zaświadczenia,

· odpis skrócony aktu urodzenia,

· osoba rozwiedziona – odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub prawomocny wyrok sądu,

· wdowiec/wdowa  odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka.

Dokumenty składane przez cudzoziemców sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z ich urzędowym przekładem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAW
· Dokumentację sporządza się w dniu zgłoszenia się stron.
· Małżeństwo może być zawarte po upływie 1 miesiąca od dnia złożenia zapewnienia 
o nie istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, a w wyjątkowych sytuacjach przed upływem 1 miesiąca, jeżeli przemawiają za tym ważne względy.      
4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Małżeństwo można zawrzeć w dowolnym Urzędzie Stanu Cywilnego w Polsce.

· Warunki zawarcia małżeństwa:

· kobieta i mężczyzna ukończone 18 lat,
· kobieta, która ukończyła 16 lat może uzyskać z sądu rejonowego – wydział rodzinny i nieletnich pozwolenie na zawarcie małżeństwa, przed ukończeniem 18 lat.

Nie może zawrzeć małżeństwa:

· kto już pozostaje w związku małżeńskim,

· osoba ubezwłasnowolniona,

· osoba dotknięta chorobą psychiczną lub niedorozwojem umysłowym,

· krewni w linii prostej, rodzeństwo ani powinowaci w linii prostej,

· przysposabiający i przysposobiony.
Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo zobowiązane są złożyć osobiście przed kierownikiem USC lub polskim konsulem /jeżeli przebywają za granicą/ zapewnienie, że nie wiedzą o okolicznościach wyłączających zawarcie małżeństwa.

Całość sprawy załatwia się w Urzędzie Stanu Cywilnego. 

5. OPŁATY
Opłatę skarbową uiszcza się na rachunek bankowy Miasta i Gminy Bierutów, Bank Spółdzielczy w Oleśnicy, Oddział Bierutów, nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002, lub w kasie urzędu,

· 84 zł – za sporządzenie aktu małżeństwa,

· 39 zł – za wydanie decyzji o skróceniu terminu oczekiwania na zawarcie małżeństwa.           

6. TRYB ODWOŁAWCZY
· W sytuacji gdy kierownik USC odmówi przyjęcia oświadczenia o wstąpieniu 
w związek małżeński lub wydania zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed upływem ustawowego terminu – powiadamia na piśmie stronę zainteresowaną 
o przyczynach odmowy – wówczas osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do Sądu Rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC. Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

7. DODATKOWE INFORMACJE
· Zawarcie małżeństwa następuje z zachowaniem uroczystej formy;
· Zawarcie małżeństwa może nastąpić w dowolnie wybranym przez nowożeńców urzędzie stanu cywilnego;
· Małżeństwo nie może być zawarte przed upływem miesiąca od dnia, kiedy osoby, zamierzające je zawrzeć złożyły kierownikowi USC pisemne zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie tego małżeństwa;
· Kierownik USC może z ważnych względów zezwolić na zawarcie małżeństwa przed upływem wymaganego terminu oczekiwania;
· Cudzoziemiec, nie znający języka polskiego, winien składać zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa oraz oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński w obecności tłumacza przysięgłego;
· Bezpośrednio po zawarciu małżeństwa, małżonkowie składają oświadczenia o tym jakie nazwisko będzie nosić każdy z nich oraz ich wspólne dzieci. Wskazane 
w oświadczeniu nazwisko dzieci można zmienić przez ponowne, zgodne oświadczenie małżonków złożone przy sporządzaniu aktu urodzenia pierwszego, wspólnego dziecka. 

8. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 1 – 15 ustawy z dnia 25.02.1964 r. – Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. 
z 2012 r.,  poz. 788 ze zm.)
·  Art. 53 – 61 i art. 71 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 
ze zm.)
