URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
ZGŁOSZNIE URODZENIA DZIECKA

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· Złożenie przez osobę uprawnioną do zgłoszenia urodzenia dziecka wymaganych dokumentów oraz wniosku o wydanie trzech pierwszych egzemplarzy odpisów skróconych aktu urodzenia dziecka. 

· rodzice są małżeństwem

· do wglądu dowody osobiste rodziców i odpis skrócony aktu małżeństwa,

· matka jest panną

· dowód osobisty matki i odpis skrócony jej aktu urodzenia,

· matka jest wdową

· do wglądu dowód osobisty matki i odpis skrócony aktu zgonu męża,

· matka rozwiedziona

· do wglądu dowód osobisty matki i odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją 
o rozwodzie, bądź wyrok o rozwodzie.

Odpisów nie muszą przedkładać osoby, których akty stanu cywilnego znajdują się 
w księgach tutejszego USC.

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Bez zbędnej zwłoki

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· zgłoszeni urodzenia dziecka dokonuje się ustnie,

· do zgłoszenia urodzenia dziecka są obowiązani w kolejności;

· ojciec dziecka albo matka, jeżeli jej stan zdrowia na to pozwala,
· lekarz lub położna albo inna osoba obecna przy porodzie,

· sporządzenie aktu urodzenia i udzielenie informacji o zameldowaniu dziecka 
i nadaniu numeru PESEL,

· wydanie trzech pierwszych egzemplarzy odpisów aktu urodzenia dziecka,
Zgłoszenia należy dokonać w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka lub 
w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca zamieszkania rodziców lub jednego z nich po przedłożeniu wymaganych dokumentów.

5. OPŁATY
· Sporządzenie aktu urodzenia jest zwolnione z opłaty skarbowej;
· Odpisy skrócone aktu urodzenia wydawane bezpośrednio po sporządzeniu aktu stanu cywilnego w liczbie 3 egzemplarzy – zwolnione z opłaty skarbowej;
· Sporządzenie protokołu zgłoszenia urodzenia w innym urzędzie stanu cywilnego niż urząd miejsca urodzenia dziecka – 11,00 zł.
6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Tryb odwoławczy nie występuje.
7. DODATKOWE INFORMACJE
Akt urodzenia noworodka sporządza się w USC według miejsca urodzenia.
· Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 14 dni od dnia urodzenia. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, zgłoszenie takiego zdarzenia powinno nastąpić w ciągu 3 dni;
· Dziecku nie można nadać więcej niż dwa imiona, imienia ośmieszającego, nieprzyzwoitego, w formie zdrobniałej oraz imienia nie pozwalającego odróżnić płci dziecka;
· Jeśli zachodzą okoliczności, które zgodnie z prawem pozwalają na złożenie oświadczenia o uznaniu ojcostwa, konieczna jest wówczas obecność obojga rodziców i przedłożenie wymaganych dokumentów do sporządzenia aktu urodzenia;
· Uznanie ojcostwa może być prawnie skuteczne, jeżeli jego rodzice są pełnoletni.

Osoba zgłaszająca urodzenie dziecka na podstawie pełnomocnictwa powinna przedstawić: pełnomocnictwo, dowód osobisty oraz wymagane dokumenty do sporządzenia aktu urodzenia.

8. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 38 – 44 i art. 50 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z  2011 r., Nr 212,  poz. 1264 ze zm.)
· Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r.  – Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2012, poz. 788 ze zm.)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r.,  poz. 1282 ze zm.)
