URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
ZMIANA IMIENIA I NAZWISKA

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· pisemny wniosek z uzasadnieniem (na załączonym formularzu lub innym, dowolnym),
· dowód osobisty aktualnym adresem zameldowania wnioskodawcy,

· odpis zupełny aktu urodzenia wnioskodawcy,

· odpis zupełny aktu małżeństwa (dotyczy osób pozostających w związku małżeńskim lub osób, których małżeństwo zostało rozwiązane),

· odpis zupełny aktu urodzenia małoletnich dzieci jeżeli zmiana nazwiska rozciąga się na dzieci,

· inne dokumenty uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska.
Jeżeli zmiana imienia lub nazwiska dotyczy małoletniego dziecka lub zmiana nazwiska rodziców rozciąga się na małoletnie dziecko należy dołączyć dodatkowo:

· odpis zupełny aktu urodzenia małoletniego dziecka,

· zgodę drugiego z rodziców na zmianę imienia lub nazwiska małoletniego dziecka, (oświadczenie składa się osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego lub 
w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Osoby zamieszkałe za granicą mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula  Rzeczypospolitej Polskiej),

· prawomocny wyrok sądu w przypadku pozbawienia władzy rodzicielskiej,

· zaświadczenie z sądu potwierdzające, że rodzic pozbawiony władzy rodzicielskiej nie występował o jej przywrócenie,

· prawomocne postanowienie sąd, zezwalające na zmianę, w razie braku porozumienia między rodzicami,

· odpis skrócony aktu zgonu – w przypadku śmierci jednego z rodziców,

· inne dokumenty uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska,

· zgoda dziecka, jeżeli ukończyło lat 13.

Odpisów nie muszą przedkładać osoby, których akty stanu cywilnego znajdują się 
w księgach tutejszego USC.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· W ciągu 7 dni, sprawy skomplikowane mogą spowodować wydłużenie terminu 
z przyczyn niezależnych od tutejszego Urzędu.

(Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.) sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego powinny być załatwione nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż 
w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Zgodnie z art. 36 § 1 o każdym przypadku nie załatwienia sprawy w terminie określonym w art. 35 organ obowiązany jest zawiadomić strony, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy). 

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

· Właściwym do wydania  decyzji w sprawie jest kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca pobytu stałego wnioskodawcy, a w przypadku braku takiego miejsca – kierownik USC ze względu na ostatnie miejsce pobytu stałego.

· Każdy wniosek jest rozpatrywany indywidualnie. Przed złożeniem wniosku należy uzgodnić wymagane dokumenty.
· Całość sprawy załatwia się w Urzędzie Stanu Cywilnego. 

5. OPŁATY
Opłatę skarbową uiszcza się na rachunek bankowy Miasta Bierutów, nr rachunku: Bank Spółdzielczy w Oleśnicy, Oddział Bierutów 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002, lub 
w kasie urzędu.

· 37 zł – za wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska.
Zwolnione od opłaty są decyzje wydawane osobom, którym przywrócono imiona 
i nazwiska wcześniej bezprawnie zmienione.

6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego;
· Skargę w sprawie można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego.

7. DODATKOWE INFORMACJE

Wniosek o zmianę nazwiska winien zawierać:

· dane osoby, której zmiana dotyczy:
- imię (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe,

- adres miejsca zameldowania na pobyt stały lub ostatni pobyt stały,

- numer ewidencyjny PESEL;
· imię lub nazwisko na jakie ma nastąpić zmiana;
· określenie, czy zmiana dotyczy nazwiska nabytego na skutek zawarcia małżeństwa, czy nazwiska rodowego;
· uzasadnienie;
· wniosek o zmianę nazwiska składa się osobiście lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym;
· jeżeli wnioskodawca zamieszkuje za granicą, podanie składa za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej;
· do wniosku nie dołącza się odpisów aktów, gdy zostały sporządzone w urzędzie stanu cywilnego, w którym osoba ubiega się o zmianę nazwiska.

8. PODSTAWA PRAWNA
· ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r., Nr 220, poz. 1414 ze zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r.,  poz. 1282 ze zm.)
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o zmianę nazwiska
I. Dane osoby, której zmiana dotyczy:

1. Imię /imiona/ ……………………………………………………………………………

2. nazwisko ………………………………………………………………………………...

3. nazwisko rodowe ………………………………………………………………………..

4. data i miejsce urodzenia ………………………………………………………………...

5. numer ewidencyjne PESEL …………………………………………………………….

6. stan cywilny …………………………………………………………………………….

7. adres zameldowania ……………………………………………………………………

8. seria i nr dowodu osobistego, organ wydający i data wydania …………………………

.................................................................................................................................................

II. Zmiana nazwiska nabytego/rodowego* …………………………………………

na nazwisko ……………………………………………………………………………….

III. Uzasadnienie ……………………………………………………………………….

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

*niepotrzebne skreślić









…………………………………










/podpis wnioskodawcy/
Opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi 37,00zł.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o zmianę imienia

I. Dane osoby, której zmiana dotyczy:

1. Imię /imiona/ ……………………………………………………………………………

2. nazwisko ………………………………………………………………………………..

3. nazwisko rodowe ………………………………………………………………………..

4. data i miejsce urodzenia ………………………………………………………………...

5. numer ewidencyjne PESEL …………………………………………………………….

6. stan cywilny …………………………………………………………………………….

7. adres zameldowania ……………………………………………………………………

8. seria i nr dowodu osobistego, organ wydający i data wydania …………………………

.................................................................................................................................................

II. Zmiana imienia/ imion* …………………………………………………………..

na imię/imiona* ……………………………………………………………………………

III. Uzasadnienie ………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

*niepotrzebne skreślić









…………………………………










/podpis wnioskodawcy/
Opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi 37,00zł.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
