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KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ 
	Wydanie zaświadczenia o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości

OGÓLNY OPIS

	
	
	
	

	1) Organ podatkowy wydaje zaświadczenia na żądanie osoby ubiegającej się 
o zaświadczenie;
2) Zaświadczenie wydaje się, jeżeli:

· Przepis prawa wymaga urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego.

· Osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów lub stanu prawnego, wynikających z prowadzonej przez dany organ ewidencji, rejestrów lub z innych danych znajdujących się w jego posiadaniu.

3) Zaświadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejący w dniu jego wydania;
4) Zaświadczenie o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości wydaje się na podstawie dokumentacji danego organu podatkowego oraz informacji otrzymanych od innych organów podatkowych;
5) Przed wydaniem ww. zaświadczeń ustala się, czy w stosunku do Wnioskodawcy nie jest prowadzone postępowanie mające na celu ustalenie lub określenie wysokości jego zobowiązań podatkowych. Jeżeli takie postępowanie jest prowadzone i zgromadzony materiał dowodowy pozwala na jego zakończenie, powinna być niezwłocznie wydana decyzja ustalająca lub określająca wysokość zobowiązań podatkowych, w celu wykazania ich w zaświadczeniu;
6) Nie można odmówić wydania zaświadczenia, jeżeli nie jest możliwe zakończenie ww. postępowania przed upływem terminu określonego prawem na wydanie zaświadczenia. Wydając zaświadczenie, organ podaje informacje o prowadzonym postępowaniu;
7) Zaświadczenie wydaje się w granicach żądania Wnioskodawcy;
8) Na żądanie Wnioskodawcy w zaświadczeniu podaje się także informacje, czy w stosunku do Wnioskodawcy prowadzone jest:
· Postępowanie mające na celu ujawnienie jego zaległości podatkowych i określenie ich wysokości,
· Postępowanie egzekucyjne w administracji, również w zakresie innych niż podatkowe zobowiązań wnioskodawcy,
· Postępowanie w sprawach o przestępstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe.

dotyczące: okresów, z których pochodzą zaległości i ich tytułów lub podatków, których termin płatności został odroczony lub których płatność została rozłożona na raty.

1.  WYMAGANE DOKUMENTY

· Wypełniony formularz wniosku.
· Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty.

2.  MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Finansowy


            dodatkowe informacje:

pok. nr 4, parter, budynek A

Monika Mieszczak-Bińczycka – Referent          

                                                                  ds. księgowości podatkowej







tel. 71 314 62 51 wew. 36






e-mail: m.binczycka@bierutow.pl
3.  TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Zaświadczenie albo Postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub Postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia o treści żądanej przez Wnioskodawcę wydaje się bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia.
4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
1) Formularz elektroniczny wniosku jest dostępny w dolnej części ekranu
· Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu

· Złożyć bezpośrednio w urzędzie w godzinach jego pracy.

2) W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni;
3) Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę:

· Poprzez pocztę tradycyjną.

· Osobiście w siedzibie urzędu.

4) O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.
5.  OPŁATY
· Kwota opłaty: 21 PLN.

· Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu. 
Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto Urzędu Miejskiego w Bierutowie  nr 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002 lub bezpośrednio w kasie Urzędu Miejskiego 
w Bierutowie czynnej: od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 14:00.
1) Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku.

2) Sytuacje, w których opłata skarbowa nie jest pobierana, zostały opisane w art. 2, 3 i 3a ustawy o opłacie skarbowej.

6. TRYB ODWOŁAWCZY

1) [Więcej ...]Zażalenie na postanowienie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu w terminie 7 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia, za pośrednictwem Burmistrza Bierutowa, który to rozstrzygnięcie wydał. Zażalenie należy złożyć na jeden z poniższych sposobów:
· Pisemnie pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie listem poleconym).

· Bezpośrednio w siedzibie urzędu w godzinach jego pracy.

2) O zachowaniu terminu decyduje data nadania zażalenia;
3) Wniesienie zażalenia jest wolne od opłat.

7.  DODATKOWE INFORMACJE

1) Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać kontaktując się 
z urzędem osobiście;
2) Z uwagi na konieczność zachowania tajemnicy skarbowej, informacje na temat przebiegu sprawy nie są udzielane telefonicznie. Telefonicznie są udzielne jedynie dodatkowe informacje na temat dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia postępowania w sprawie.

8.  PODSTAWA PRAWNA

· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2012 r., poz. 749 
ze zm.)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 
ze zm.)

· Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. z 2011 r., Nr 293, poz. 1726).




