Zarzadzenie Nr 8/17
Burmistrza Bierutowa

z dnia 17 stycznia 2017 r.

w sprawie Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Bierutowie zamowien na dostawy,
ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. — o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r., poz. 446 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§1
1. Zatwierdzam regulamin udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 30.000,00 EURO.
2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw, ktorzy beda wykonywali czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym Regulaminem do
przestrzegania zasad zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Regulamin wraz z zatacznikami stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Traci moc Zarzadzenie Nr 16a/14 Burmistrza Bierutowa z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
Regulaminu udzielania przez Urzad Miejski w Bierutowie zamowien na dostawy, ustugi i roboty
o wartos$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 8/17
Burmistrza Bierutowa z dnia 17 stycznia 2017 r.

REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ
URZAD MIEJSKI W BIERUTOWIE
ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000,00 EURO

o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze zm.).

§1
Zakres regulacji

1. Regulamin okresla zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zamowien ze §rodkéw publicznych wydatkowanych z budzetu Miasta
1 Gminy Bierutow, ktorych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000,00 EURO.

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielenia zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug
i robot budowlanych, do ktoérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamodwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, a zrodlem finansowania sg srodki publiczne.

3. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnoS$ci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczedno$ci 1 terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.).

4. Zamowienia publiczne, ktorych warto§¢ szacunkowa netto, nie przekracza w skali roku wyrazonej
w ztotdwkach rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO — zgodnie z planem zamo6wien publicznych
Urzedu, dokonuje si¢ na podstawie niniejszej procedury z pominigciem przepisow dla
poszczegolnych trybow przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze zm.). Kurs EURO w stosunku do ztotego, nalezy
ustali¢ wg obowigzujacego — w dniu szacowania warto$ci zamowienia — rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych, wydawanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.

5. Warto$¢ zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32-34 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
Zakazane jest — celem uniknigcia stosowania niniejszej procedury — dzielenie zamdéwienia na
czgsci badz zanizanie jego wartos$ci.

6. Pracownik ds. inwestycji i infrastruktury prowadzi Rejestr, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 6
do niniejszego Regulaminu.

7. Dla zamowien realizowanych w ramach programow unijnych lub finansowanych ze $rodkoéw
zewnetrznych, ktorych przyznanie uzalezniono od stosowania okreslonych procedur, stosuje si¢
procedury przewidziane w niniejszym zarzadzeniu, z zastrzezeniem odmiennych uregulowan
wynikajgcych z wytycznych programu unijnego, w ramach ktérego planowane jest przedstawienie
wydatku jako kwalifikowanego lub odpowiednio procedur przewidzianych przez podmioty
przyznajace $rodki finansowe. W szczegdlnosci dotyczy to: wartosci umow przy ktérych nalezy
stosowa¢ niniejszg procedurg, trybu i zasad postgpowania, zawierania umow, sporzadzania
dokumentacji z przeprowadzonych procedur, itp. Sprawdzenie aktualnych uregulowan w zakresie
w/w wytycznych jest obowiazkiem pracownika merytorycznego przeprowadzajacego procedure
zawarcia umowy.

§2
Wykaz skrotow i pojec
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z 2016 r., poz. 2164 ze zm.),
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2) zamowieniu publicznym (zwanym dalej zamdwieniem) — o0znacza to odplatne zakupy,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane o warto$ci szacunkowej
ponizej 30.000,00 EURO dokonane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy zawierane
migdzy zamawiajagcym a wykonawca,

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Bierutow z siedzibg z Bierutowie,
ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutow,

4) Kkierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa jest uprawniona do zarzadzania
Zamawiajacym, Z wytaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajgcego,

5) warto$ci zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig zgodnie
zZ przepisami ustawy,

6) dostawach, ustugach i robotach budowlanych — oznacza to dostawy, ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu ustawy Pzp,

7) szczegotowym opisie przedmiotu zamdowienia — oznacza to opis zawierajacy miedzy innymi
wykaz z podaniem ilo$ci przedmiotu zamowienia, szczegdtowa specyfikacje techniczng
przedmiotu zamoéwienia, w przypadku robot budowlanych: projekt budowlany, przedmiar
robot 1 STWIOR,

8) komoérce wnioskujacej — rozumie si¢ przez to komoérke organizacyjng zadan, z realizacja
ktorych zwigzane jest zaméwienie publiczne,

9) rejestrze zamoOwien — oznacza to rejestr zamowien udzielonych na podstawie niniejszego
regulaminu prowadzony poprzez pracownika ds. inwestycji i infrastruktury,

10) zleceniu — oznacza to pisemne zamowienie dotyczace dostaw, ustug i robot budowlanych
podpisane przez kierownika Zamawiajacego lub osoby uprawnione.

§3

Zamowienia publiczne o wartosci do 6.000,00 EURO netto
Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktoérych warto$¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza 6.000,00 EURO.
W tym przypadku Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza
wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreSlonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemnej.
Podstawag udokumentowania zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 bedzie umowa, zlecenie,
dokument ksiggowy (faktura, rachunek, itp.).

§4
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 6.000,00 EURO netto do 8.000,00 EURO netto
Dla zamowien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie — przeprowadza si¢ pisemnie lub
telefonicznie rozeznanie cenowe.
Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym cena jest jedynym kryterium
wyboru dotyczacym przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci, gdy przedmiot zamowienia
dotyczy robot budowlanych, dostaw lub ustlug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych.
Rozpoznanie powinno zosta¢ skierowane do €O najmniej trzech wykonawcoéw prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie adekwatnym do przedmiotu zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje
si¢, kiedy dane zamowienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.
Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych stanowi wniosek
pracownika odpowiedniego referatu Urzedu. Wzor wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Wypehiony wniosek zaakceptowany przez Burmistrza lub osob¢ upowazniong jest podstawg do
przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego lub pisemnego, np. fax
oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacji np. aktualnych katalogéw cenowych.
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14.

15.

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie pracownik Urzedu sporzadza notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatkg stuzbowg oraz projektem
zlecenia lub umowy zaparafowanej przez pracownika Urz¢du oraz Referat Finansowy zostaje
przekazana Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia zamowienia
w formie zlecenia lub umowy.

§5
Zamoéwienia publiczne o wartosci powyzej 8.000,00 EURO netto do 14.000,00 EURO netto
Dla zamowien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie — przeprowadza si¢ pisemnie zapytanie
ofertowe.
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktory polega na skierowaniu zaproszenia do
sktadania ofert w formie pisemnej do okreslonej liczby wykonawcéw. Zaproszenie okresla
w szczegblnosci przedmiot zamdwienia 1 warunki jego realizacji oraz termin i miejsce sktadania
ofert, a takze kryteria oceny 1 wyboru ofert.
Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych w tym trybie
stanowi wniosek pracownika Urz¢du. Wzor wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Wypeliony wniosek zaakceptowany przez Burmistrza lub osobg upowazniong jest podstawa do
przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do wykonawcow za posrednictwem poczty,
faxu, e-mailem lub zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego. Wzor zapytania
ofertowego stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Zaproszenie nalezy skierowa¢ do minimum trzech wykonawcow, ktorych profil prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamdwienia. Wymogu powyzszego nie
stosuje si¢, kiedy dane zamowienie moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyla si¢ szczegolowe wymagania
ofertowe.
Wykonawcy sktadaja oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych w zaproszeniu.
Otwarcia ofert dokonuje pracownik ds. inwestycji i infrastruktury w obecno$ci pracownika
wnioskujacego.
Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cen¢ 1 nie moze jej zmieni¢. Negocjacji
nie prowadzi sig.
Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cen¢ i spetnit warunki okreslone
w zaproszeniu do sktadania ofert oraz szczegdétowych wymaganiach ofertowych.
Z zapytania ofertowego pracownik Urzedu sporzadza protokét. Wzor protokotu stanowi zatgeznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Cata dokumentacja z podje¢tych czynnosci tj. wniosek wraz z protokotem oraz projektem zlecenia
lub umowy zaparafowanej przez pracownika Urzedu oraz Referat Finansowy zostaje przekazana
Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia zamowienia
w formie zlecenia lub umowy.
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§6

Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 14.000,00 EURO netto do 30.000,00 EURO netto

Dla zamowien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie — przeprowadza si¢ pisemnie zapytanie
ofertowe.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, ktory polega na skierowaniu zaproszenia do
sktadania ofert w formie pisemnej. Zaproszenie okresla w szczego6lnosci przedmiot zamowienia
1 warunki jego realizacji oraz termin 1 miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru
ofert.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, uslug i wykonywania robdt budowlanych w tym trybie
stanowi wniosek pracownika Urz¢du. Wzoér wniosku stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Wypetiony wniosek zaakceptowany przez Burmistrza lub osobg upowazniong jest podstawa do
przeprowadzenia zapytania ofertowego.

Zaproszenie do sktadania ofert zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wykonawcy sktadajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych w zaproszeniu.

Otwarcia ofert dokonuje pracownik ds. inwestycji i1 infrastruktury w obecno$ci pracownika
whnioskujacego.

Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng 1 spetnit warunki okreslone

w zaproszeniu do sktadania ofert oraz szczegélowych wymaganiach ofertowych.

Gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajagcy moze
zastosowac tzw. tryb negocjacyjny i wezwa¢ Wykonawce do negocjacji.

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostalty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy ztozona oferta jest niepelna Zamawiajacy wzywa Wykonawce do uzupetnienia
dokumentow.

Z zapytania ofertowego pracownik Urzedu sporzadza protokot. Wzor protokotu stanowi zalgceznik

nr 4 lub zafgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z protokotem oraz projektem zlecenia
lub umowy zaparafowanej przez pracownika Urzedu oraz Referat Finansowy zostaje przekazana
Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia zamdéwienia w formie
zlecenia lub umowy.

§7

Zakonczenie postepowania o udzielenie zamowienia

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nast¢puje z dniem:

1)
2)

3)

zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zamdwienia lub udzielenia zamowienia

w formie zlecenia,

podjecia przez Burmistrza decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiajacego postegpowania bez

wybrania ktorejkolwiek z ofert,

podjecia przez Burmistrza na wniosek pracownika Urzedu decyzji w sprawie uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
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C) podjecia przez Burmistrza decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia bez podania przyczyny.

§8

Postanowienia koncowe
Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest u pracownika
ds. inwestycji i infrastruktury.
Odstapienie od powyzszych zasad moze nastapi¢ w wyjatkowych przypadkach (szczegolne cechy
przedmiotu zamoOwienia, trudna do przewidzenia pilno$¢ wykonania zamoéwienia, szczegdlna
sytuacja na rynku zamowien, dokupienie dodatkowej licencji do weze$niej uzywanych systemow
informatycznych itp.) i musi by¢ uzasadnione oraz wymaga zgody Burmistrza — na formularzu
protokotu zamdwienia.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia.
Niniejszy regulamin podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku istotnej zmiany przepisow
prawa.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie
zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

.................................................... ydna
(pieczatka Zamawiajacego)
ZNak SPrawy .....oovviviiiiiiiiiii i,
WNIOSEK
do Burmistrza Bierutowa
0 dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej

e powyzej 6000 EURO netto do kwoty nieprzekraczajacej 8000 EURO netto™*
e powyzej 8 000 EURO a ponizej 14 000 EURO netto*
e powyzej 14 000 EURO a ponizej 30 000 EURO netto*
1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji zamo6wienia
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Wartos¢ netto: ..........oooeiiinii. zt

Warto$¢ brutto: ...............oee.l. 7t

Warto$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na €uro wWynosi ...............o.een... euro netto

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ......... . S

(data i podpis pracownika)

Wyrazam zgod¢ / nie wyrazam zgody *

Na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze
zm.)

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie
zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

(pieczatka Zamawiajacego)

ZNak SPrawy .....covviviiiiiiiiii i,

Notatka z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
0 wartosci szacunkowej powyzej 6000 euro netto
do kwoty nieprzekraczajacej 8000 euro netto

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 2164 ze
zm.) ustawy nie stosuje sie

1. W celu zamowienia

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi .................... zt netto, co stanowi ................. euro
2. W terminie ...... eeene o ereeenean r. rozeznano rynek w formie:

— sondazu telefonicznego

— sondazu internetowego

— sondazu pisemnego

— W oparciu o inne Zrodta,

JAKIC . L *
Zebrano informacje¢ od nastepujacych Wykonawcow:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi

3. Wybrano wykonawce

(podpis i pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie
zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

(pieczatka Zamawiajacego)

ZNAK SPIAWY .vviiiiiieiieeieiieeieeiananns

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm. ) Miasto i Gmina Bierutow zwraca si¢ z prosba o ztozenie oferty cenowej na

2. Wymagany termin realiZac]i UM O Y .. ..ottt e ettt et ettt e e e e et eeeaaanneeeeeaaaans

3. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium:
najnizsza cena - .............
inne-...............

4. Wykonawca sktadajac propozycje cenowa, sklada nastepujace dokumenty:

6. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej:
1) Propozycja cenowa winna by¢ zlozona w Referacie Infrastruktury i Rozwoju, pok. nr 3 —

Bierutow, ul. Moniuszki 12, do dnia ................. , w formie pisemnej, na dotgczonych
formularzach,

2) Na kopercie nalezy umies$ci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie phn.: ...........oeoiiiiiiiiiiiii e

3) Propozycja otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
Wykonawcy nie otwarta.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami sg :
W sprawach dotyczacych zapytania cenowego informacji udziela:
e, , od pn — pt w godz. od 9% — 14% tel. 071 314-62-51 wew. .............
lub pytania mozna kierowa¢ pisemnie na adres Zamawiajacego, ul. Moniuszki 12, 56-420
Bierutow, tel.: 071 314-62-51, fax: 071 314-64-32, e-mail: ..........cooiiiiiiiniininnnnns




8. Istotne warunki zamdwienia:

Zakaczniki:
1) formularz oferty
2) inne
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NFSPraWY: ..o,

Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

WZOR
FORMULARZ OFERTY

1. Nazwa i adres WYKONAWCY
Nazwa:

REGON L
Nr Rachunku Bankowego: ... ..o

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CONA NETEO: L ouutintiee et e e 7t
podatek VAT: ... zt
CeNe brutto: .......ceoiviiiiiii i 7t

stownie brutto

3. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca
bedzie cena napisana stownie.

4. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Oswiadczam/y, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia
1 realizacji przysztego $wiadczenia umownego, ceny nie beda podlega¢ zmianie, a oferta nie
stanowi czynu nieuczciwej konkurencji.

6. Oswiadczam/y, Zze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen,
otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty, akceptujemy wskazany czas
zwigzania oferta.

7. W przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe w terminie zaproponowanym przez
Zamawiajacego, nie pozniej jednak niz do kofica okresu zwigzania oferta.

Podpis osoby uprawniongj
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie
zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

(pieczatka Zamawiajacego)

ZNAK SPIAWY .vviiiiiieiieeieiieeieeiananns

w

IS

Protokot z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
¢ 0 warto$ci powyzej 8 000 EURO netto a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 EURO netto*
e 0 wartosci powyzej 14 000 EURO netto a nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 EURO netto*

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2016 r., poz. 2164 ze zm.) ustawy nie stosuje si¢

. Przedmiot zamdwienia

W o dniu ... zwroécono si¢ do ......... nizej wymienionych wykonawcow

z zaproszeniem do sktadania ofert:
1

B) e
Zaproszenie skierowano faksem, e-mailem, pocztg*

* niepotrzebne skresli¢
Kryteria wyboru oferty: ...........ooooviiiiiiiiiiin,
Zestawienie ofert (cena oraz inne istotne elementy ofert):

WartoS€ zamOWIENIA: «....uue ettt e,

. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

(podpis i pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie

zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

(pieczatka Zamawiajacego)

ZNAK SPIAWY .vviiiiiieiieeieiieeieeiananns

w

S

Protokot z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
¢ 0 warto$ci powyzej 8 000 EURO netto a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 EURO netto*
e 0 wartosci powyzej 14 000 EURO netto a nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 EURO netto*

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U.
z 2016 r., poz. 2164 ze zm.) ustawy nie stosuje si¢

. Przedmiot zamowienia

Zaproszenie do skladania ofert zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego od
dnia ................... dodnia.................

Kryteria wyboru oferty: ............cccvviiiiiiiiiinn.,

Zestawienie ofert (cena oraz inne istotne elementy ofert):

)

D) e

B) i

Warto$S€ ZamOWIENIA: ... ettt eaaaaeeenn

. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

(podpis i pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Bierutowie
zamowien na dostawy, ustugi i roboty o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000,00 EURO

REJESTR WYDATKOW DO 30 000 EURO z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

. Nazwa/przedmiot Wartos$é Wartosé | Nr faktury/umowy/ Datz_;\ .
Lp. Rozdzial L. . . , . . |wystawienia
zamowienia netto brutto [zlecenia/zamowienia dokumentu

I materialy biurowe
I srodki czystosci
1l srodki spozywcze

v ustugi komunalne
v PSZOK
VI ustugi oczyszczania i konserwacji
terenow zielonych
Vil srodki ochrony ro$lin
Vil materialy budowlane
IX ustugi nadzoru
X ustugi projektowe
Xl ustugi notarialne
Xl wycena nieruchomosci
Xl ustugi geodezyjne
XV roboty budowlane
XV ustugi archeologiczne
XVI ustugi szkoleniowe
XVl ustugi ubezpieczeniowe
XV Dotacje
XIX zakup energii
XX konsewracja o$wietlenia drogowego
XXI zakup opatu
XX zakup prasy codziennej
XXM ustugi telekomunikacyjne

XXIV  ustugi i zakupy komputerowe
XXV zakup paliwa

XXVI zakupy rézne

XXVII  zakupy do $wietlic wiejskich

XXVIII ustugi weterynaryjne

XXIX  zakupy i ushugi STRAZ

rozne (podatek od nieruch., czynsz

XXX dzierzawny, depozyt, dzierzawa
mechanizmoéw zegarowych, badania
profilaktyczne)
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XXXI

XXX

pozostate (publikacje, ogloszenia, serwis
systemu, monitoring, nadzor autorski
TENSOFT, bhp, inne ustugi, ustugi
pocztowe (przesyiki skredytowane),
informator sms, itp.)

artykuty gosp. domowego
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