BURMISTRZ BIERUTOWA

ul Moniuszki 12, 56-420 Bierutow Zarzadzenie Nr 74/18
Burmistrza Bierutowa
z dnia 31 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Bierutowie

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 ze zmianami) oraz art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz. U. 22018 r. poz. 395 ze zmianami ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktyw6w i pasywow w roku obrotowym 2018 , kt6rg nalezy
przeprowadzi¢:
1) droga spisu z natury;
a) srodki trwate, pozostale srodki trwale,
b) zapasy materialéw objgte ewidencja ilo§ciowo — wartosciowa,
¢) drukow scistego zarachowania wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
2) droga potwierdzenia sald;
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych , otrzymanych kredytow i
pozyczek wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
3) w formie poréwnywania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji realnej wartosci ( weryfikacja sald )
a) naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
b) zobowigzania wobec kontrahentéw na dzien 31 grudnia 2018 .
¢) rozrachunkéw z pracownikami wg stanu na dzief 31 grudnia 2018 r.
d) rozrachunkéw publiczno prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
€) wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
f) $rodki trwate trudno dostepne oglagdowi, drogi $rodki trwate w budowie
wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
g) grunty wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

§ 2.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majgtkowych powoluje
przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Panig Mariole Kutek.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje dwa zespoly spisowe w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1) Zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w pomieszczeniach Urzedu
Miejskiego z wyjatkiem pomieszczenia PBP oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji
droga weryfikacji:

a) Renata Sikora — przewodniczaca,
b) Renata Bednarowska — cztonek,
¢) Monika Raczynska — cztonek

2) Zespol spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
znajdujacych si¢ poza budynkiem Urzedu Miejskiego:

a) Magdalena Wiatr - Przybylska — przewodniczaca
b) Ewa Stomska — czlonek
¢) Wojciech Skierski — cztonek



3. Inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sala przeprowadzg pracownicy Referatu
Finansowego

§ 3.

1. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym w terminie do 14.12.2018r.

2. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekazaé
Przewodniczgcej Komisji w terminie do 15 stycznia 2019 r.

3. Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmiernie zniszczone nalezy spisac¢ na
oddzielnych arkuszach.

4. Wyceny spisanych sktadnikéw dokonuje pracownik Referatu Finansowego w terminie
do 15 lutego 2019 r. '

5. Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy sporzadzi¢ w formie
protokotow.

§4.

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza i przedktada protokét z
przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do
sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

2. Zobowigzuj¢ komisje inwentaryzacyjna (zesp6t spisowy) do przeprowadzenia
inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

3. Czlonko6w zespolu spisowego czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

1. Decyzja Kierownika jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiggach rachunkowych 2018 roku.

2. Odpowiedzialng za inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, rozliczenie
inwentaryzacji oraz ujgcie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
ustalam Skarbnika Mig P. Marie Grelak

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- technika inwentaryzacji
dzenia
inwenta-
ryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej | Do Weryfikacja sald na dzien
31.01.2019r. 31:12. 2018 1.

2. | Wartosci Dane ewidencji ksiggowej | Do Weryfikacja sald na dzien
niematerialne 31.01.2019r. 31.12.2018r.
i prawne

3. | Srodki trwate i §rodki | Dane ewidencji ksiggowej | Od Spis z natury wedtug stanu na
trwate w uzywaniu 15.11.2018r. do | dzien

15.01.2019r. 31.12.2018r.

4. | Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej | Do Weryfikacja sald na dzien
budowie 31.01.2019r. 31.12.2018r.

5. |Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej | Do Weryfikacja sald na dzien
pracownikami 31.01.2010r. 31.12.2018r.

6. | Rozrachunki Dane wedlug ewidencji Do Weryfikacja na dzien 31.12.
publiczno-prawne ksiggowej 31.01.2019r. 2018r.

7. | Naleznosci i Z wyjatkiem , naleznoéci | Do Uzgodnienie sald
zobowiazania i zobowigzan pracownikéw | 15.02.2019r. | nadzien 31.12.2018 .

i publiczno-prawnych

8. |Srodki pienigznew | Kasa 31.12.2018 Stan
kasie na dzien 31.12.2018 r.

9. | Druki écistego 31.12.2018 Stan
zarachowania na dziei 31.12.2018r.

10. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji Do Pisemne uzgodnienie sald

ksiggowej 15.01.2019r. wedlug stanu na dzien
31.12.2018r.

11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Do Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe 31.01.2011r. wedtug stanu na dziefi
rachunkach 31.12.2018r.
bankowych

12. |Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji Do Poréwnanie danych

ksiegowej 31.01.2011r. ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja ich warto$ci na
dzien 31.12.2018 r.

...............................

Kierownik jednostki




