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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajagc na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo

zam6wien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm. ) zwracamy si¢ z proéba o zlozenie
oferty cenowej na zadanie pn.: Swiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej na rzecz
Centrum Uslug Wspélnych w Bierutowie oraz jednostek obslugiwanych przez Centrum.

j [t

ZAMAWIAJACY:
Miasto i Gmina Bierutéw - Centrum Uslug Wspélnych w Bierutowie, ul. Kolejowa 7,
56-420 Bierutéw, w imieniu ktérego dziala Miasto i Gmina Bierutéw, ul. Moniuszki 12,
56-420 Bierutow, tel. 71314 62 51, fax. 71314 64 32, strona internetowa:
www.bierutow.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie obslugi prawnej na
rzecz Centrum Uslug Wspélnych w Bierutowie oraz jednostek obslugiwanych
przez Centrum:
1) Szkota Podstawowa w Bierutowie,
2) Szkota Podstawowa w Wabienicach,
3) Szkola Podstawowa w Zbytowe;j,
4) Przedszkole Miejskie w Bierutowie,
5) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Bierutéw.
Przez ,obsluge prawna” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz
Zamawiajagcego w rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy
prawo o adwokaturze.
2.2. Zakres uslug obejmuje w szczegolnosci:
1) Udzielenie porad i konsultacji prawnych dla Centrum Ustug Wspo6lnych oraz dla
jednostek obstugiwanych,
2) Opiniowanie wewnetrznych aktéw normatywnych (zarzadzen, uchwat, decyzji,
regulaminow, etc.),
3) Opiniowanie projektéw uméw cywilnoprawnych i porozumiern,
4) Opiniowanie dokumentéw z zakresu nawigzywania i rozwiazywania stosunkow

pracy,

5) Opiniowanie =~ dokumentacji ~ tworzonej w  ramach  postepowania
administracyjnego, '

6) Opiniowanie = sporzadzonych  przez ~CUW  zamoéwien  publicznych,
w szczegolnosci SIWZ,

7) Sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Centrum Ustug Wspélnych oraz
obstugiwanych przez Centrum jednostek.
2.3. Wymagania:
Wymaga si¢, aby w celu wypelniania powyzszych obowigzkéw Wykonawca
w ramach zadania zapewnil w trakcie trwania umowy $wiadczenie ustug przez
jednego wskazanego Radce Prawnego/Adwokata. W czasie jego nieobecnosci
wymaga si¢ wyznaczenia jego imiennego zastepstwa.
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Jednoczesnie w celu realizacji powyzszych obowiazkéw, Wykonawca bedzie
obecny w siedzibie Zamawiajacego - raz w tygodniu przez 1,5 godziny
w ustalonym przez Zamawiajacego dniu i godzinach pracy Centrum Ustug
Wspdlnych w Bierutowie oraz $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej przez
kontakt telefoniczny i mailowy pod wskazanymi numerami telefonéw i adresami
mailowymi.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany wyznaczonych terminéw dyzurowania
w Centrum Ustug Wspélnych w Bierutowie, czasowych zastepstw przez osoby
spelniajace wymagania stawiane w niniejszym postepowaniu. )

Termin realizacji umowy: od dnia 01.03.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU

4.1. O udzielenie zam6wienia moga ubiegac siec Wykonawcy, ktérzy spelniajg okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udzialu w postepowaniu.
4.2. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkoéw.
Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie publiczne musza spelnia¢ nizej
wymienione warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
1) Kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek o ile wykaze, ze osoba
bezposrednio realizujaca przedmiot umowy posiada zaswiadczenie o wpisie na
liste radcéw prawnych lub adwokatéw.
Sprawdzenie ww. warunku udzialu w postepowaniu odbywaé¢ sie bedzie na
podstawie zlozonego przez Wykonawce dokumentu potwierdzajacego prawo
wykonywania zawodu, na zasadzie spelnia/nie spelnia;

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy wymaga ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej przez osobe
bezposrednio realizujacg przedmiot umowy ;

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Okreslenie warunkow:

a) Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wykazanie przez Wykonawce, ze
osoba bezpodrednio realizujagca przedmiot umowy posiada co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy prawniczej
czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej dla
jednostek, o ktérych mowa w art. 10a i 10b ustawy o samorzadzie gminnym.
Sprawdzenie ww. warunku udzialu w postepowaniu odbywa¢ sie bedzie na
podstawie o$wiadczenia zlozonego przez Wykonawce wg zalgcznika nr 3 do
zapytania, na zasadzie spelnia/nie spelnia;

b) Warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze sie nie wczesniej
niz w okresie ostatnich 3 lat (a jezeli okres prowadzenia jest krétszy - w tym
okresie) przed uplywem terminu skladania ofert min. 2-letnim
doswiadczeniem w zakresie obslugi prawnej na rzecz jednostek, o ktérych
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mowa w art. 10a i 10b ustawy o samorzadzie gminnym, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych obstuga
prawna zostala wykonana, oraz zalaczeniem dowodoéw okreslajacych czy ta
obstuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego obsluga byla wykonywana, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy.
Sprawdzenie ww. warunku udzialu w postepowaniu odbywac¢ si¢ bedzie na
podstawie dokumentéw ioswiadczen zlozonych przez Wykonawce na
zasadzie spelnia/nie spelnia.

Przy wyborze propozycji do realizacji Pelnomocnik Zamawiajacego bedzie si¢ kierowal
kryterium:
Cena - 100%

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) - warto$¢ zamdéwienia nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:
W cene propozycji nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi brutto okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,

b) obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczona usluge jest obowigzujgca przez okres
waznosci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom
1 0 najnizszej cenie.

Wykonaweca skladajac propozycje cenowa, sklada nastepujace dokumenty:

1) formularz propozycji wg zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania,

2) oéwiadczenie zgodnie z wzorem stanowiacym zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

3) aktualne zaswiadczenie o wpisie na liste radcéw prawnych lub adwokatéw;

4) odwiadczenie o posiadaniu 2-letniego doswiadczenia zgodnie z wzorem
stanowiacym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

5) wykaz doswiadczenia Wykonawcy - wg zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego.

Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

1) Propozycja cenowa winna by¢ zlozona w Referacie Infrastruktury i Rozwoju, pok.
nr 3, budynek A - Bierutéw, ul. Moniuszki 12, do dnia 22.02.2019 r., w formie
pisemnej, na dolgczonych formularzach,

2) Na kopercie nalezy umieéci¢ nazwe i adres Pelnomocnika Zamawiajgcego, nazwe
i adres Wykonawcy oraz napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.: Swiadczenie
uslug w zakresie obslugi prawnej na rzecz Centrum Uslug Wspélnych
w Bierutowie oraz jednostek obstugiwanych przez Centrum,

3) Propozycja otrzymana przez Pelnomocnika Zamawiajacego po terminie podanym
powyzej zostanie zwrécona Wykonawcy nie otwarta.
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10.

Osoby uprawione do porozumienia si¢ z Wykonawcami:
1) w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
dyr. CUW Iwona Wisniewska-Kocjan - e-mail: cuw@bierutow.pl
Telefon: (71) 3156354,
2) w sprawach dotyczacych zapytania ofertowego:
Joanna Ptéciennik - Kierownik Referatu IR - pok. nr 3
e-mail: przetargi@bierutow.pl
Telefon: (71) 3146251, fax: (71) 3146432.

KLAUZULA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Urzad Miejski
w Bierutowie informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Bierutowa,
wykonujacy swoje zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego w Bierutowie,
zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Moniuszki 12;

2) przedstawicielem Administratora jest - nie wyznaczono przedstawiciela,
(tylko, jesli ma zastosowanie - nazwisko, imig, pelniona funkcja przedstawiciela oraz jego dane kontaktowe)

3) Inspektor Ochrony Danych Osobowych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Bierutowie, zlokalizowanego w Bierutowie przy ul.
Moniuszki 12, Bud. A, pok. 7, tel71 314 62 51 wew. 38, e-mail
sekretarz@bierutow.pl;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
&

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych jest/beda: kazdy uzyskujacy wglad
w dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia - zgodnie z ustawa
o dostepie do informacji publicznej;

6) Pani/Pana dane beda przekazywane do panstwa trzeciego, organizacji
miedzynarodowej - dane nie beda przekazywane do panistwa trzeciego;

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 5 lat - przez caly czas trwania umowy.
Po tym czasie dokumentacja zostanie przekazana do archiwum zakladowego;

8) posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, usuniecia,
przenoszenia danych;

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10) podanie danych jest fakultatywne;

11) w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe otrzymywanie informacji
wykonanie umowy;

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.
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11. Istotne warunki zamoéwienia:

1)

2)

3)

)

5)

Kazdy Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedng oferte, w ktorej moze by¢
zaproponowana tylko jedna cena;

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skladane
w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

Dokumenty sa skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginalem przez Wykonawce;

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci musza byc¢ parafowane przez osobg uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy;

Rozliczenie ustugi nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
lub rachunku w ciagu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo
wystawionej faktury lub rachunku przez Wykonawce,

Faktura/rachunek za ustugi bedzie platna miesiecznie,

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym;
Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ z uplywem terminu skladania ofert. Jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia, Pelnomocnik Zamawiajacego moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny;

9) Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach

10)

11)

12)
13)

Pelnomocnik Zamawiajacego moze zmodyfikowac tresc zapytania ofertowego.
Dokonana modyfikacja ~ zostanie — niezwlocznie przekazana  wszystkim
Wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe;

Pelnomocnik Zamawiajacego moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej
oferty, w przypadku, gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom
okreslonym przez Pelnomocnika Zamawiajacego;

Pelnomocnik Zamawiajacego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny;

Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane;

Pelnomocnik Zamawiajacego moze wezwaé Wykonawce do wyjasnien lub
uzupelnien zlozonej oferty w zakresie dokumentéw dotyczacych przedmiotu
zamowienia;

14) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony
telefonicznie.
BURM\STWUTQWA
PiotN Sawicki

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1;
2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu - zalagcznik nr 2;
3. Oswiadczenie o posiadaniu 2-letniego doswiadczenia - zatacznik nr 3;
4. Wykaz zaméwieni zrealizowanych przez Wykonawce w ciagu ostatnich 3 lat zgodnych

z wymogami zamawiajacego - zalgcznik nr 4;
Wz6r ogélnych warunkéw umowy - zalacznik nr 5.
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