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Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego – 

Projekt umowy 
 

 
UMOWA O ŚWIADCZENIE OBSŁUGI PRAWNEJ 

Nr  ……/2019 
 

W dniu ……………. 2019 r. w Bierutowie, między Miastem i Gminą Bierutów – 

Centrum Usług Wspólnych w Bierutowie, ul. Kolejowa 7, 56 – 420 Bierutów,  zwaną dalej 
"Zamawiającym"  reprezentowanym przez:  
Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Bierutowie – Iwonę Wiśniewską - Kocjan 
a  
firmą ........................... z siedzibą w ..................................................................... zarejestrowaną      

w Centralnej Ewidencji i Informacji Działalności Gospodarczej, NIP ...........................  lub  

w Krajowym Rejestrze Sądowym nr ...........................  

lub Panią/Panem ………………. zamieszkałą/łym w ………………., NIP ………………. 

Wpisaną/nym na listę radców prawnych /adwokatów prowadzoną przez Okręgową Izbę 

Radców Prawnych/Adwokatów w …………………… pod numerem ……………… 

zwaną w treści umowy „Wykonawcą” , reprezentowaną przez .................................................. 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie obsługi prawnej na rzecz 
Centrum Usług Wspólnych w Bierutowie oraz  jednostek obsługiwanych przez 
Centrum: 
1) Szkoła Podstawowa w Bierutowie, 
2) Szkoła Podstawowa w Wabienicach, 
3) Szkoła Podstawowa w Zbytowej, 
4) Przedszkole Miejskie w Bierutowie, 
5) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Bierutów. 

Przez „obsługę prawną” rozumie się świadczenie pomocy prawnej na rzecz 
Zamawiającego w rozumieniu przepisów ustawy o radcach prawnych i ustawy 
prawo o adwokaturze.  

2. Zakres usług obejmuje w szczególności: 
1) Udzielenie porad i konsultacji prawnych dla Centrum Usług Wspólnych oraz dla 

jednostek obsługiwanych, 
2) Opiniowanie wewnętrznych aktów normatywnych (zarządzeń, uchwał, decyzji, 

regulaminów, etc.), 
3) Opiniowanie projektów umów cywilnoprawnych i porozumień, 
4) Opiniowanie dokumentów z zakresu nawiązywania i rozwiązywania stosunków 

pracy, 
5) Opiniowanie dokumentacji tworzonej w ramach postępowania administracyjnego, 
6) Opiniowanie sporządzonych przez CUW zamówień publicznych, w szczególności 

SIWZ, 
7) Sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb Centrum Usług Wspólnych oraz 

obsługiwanych przez Centrum jednostek. 
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§ 2 
HARMONOGRAM PRACY WYKONAWCY 

1. Usługa świadczona będzie w siedzibie Zamawiającego w ustalony dzień roboczy,  
w wymiarze 1,5 godziny tygodniowo (raz w tygodniu), w godzinach pracy 
Zamawiającego (tj. w godzinach od 7.30 do 15.30), a w pozostałych wypadkach przy 
użyciu telefonu i poczty elektronicznej. 

2. Zamawiający będzie formułował swoje pytania i przedstawiał problemy bezpośrednio 
Wykonawcy w czasie pobytu w siedzibie Zamawiającego lub telefonicznie i pocztą 
elektroniczną.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania odpowiedzi na zapytania prawne  
w formie opinii, najpóźniej w terminie 3 dni od dnia otrzymania zapytania. W sprawach 
skomplikowanych, na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyznaczyć dłuższy 
termin udzielenia odpowiedzi, a w sprawach pilnych strony ustalą termin krótszy.  

 
§ 3 

MIEJSCE I WARUNKI REALIZACJI UMOWY 
1. Wykonawca wyznaczy radcę prawnego lub adwokata, który będzie bezpośrednio 

realizował przedmiot zlecenia. Osobą tą będzie …………………………… nr tel. 
…………………………  adres e-mail ……………………, legitymującą się wpisem na listę 
radców prawnym/adwokatów nr ……. prowadzoną przez Izbę Okręgową Radców 
Prawnych/Adwokatów w ………………... 

2. Zamawiający zapewni stanowisko pracy oraz możliwość korzystania z komputera  
i drukarki w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu umowy. Zamawiający nie 
zapewnia innych narzędzi pracy (np. programy, literatura). 

3. Zamawiający zobowiązuje się przekazywać Wykonawcy wszelkie materiały i dane 
niezbędne do realizacji przedmiotu umowy w terminach umożliwiających jej 
wykonanie. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi, iż termin dostarczenia materiałów 
określonych w ust. 3 nie pozwala na realizację przedmiotu umowy, lub dostarczone 
dane są nieprawdziwe, Wykonawca niezwłocznie pisemnie poinformuje o tym fakcie 
Dyrektora Centrum Usług Wspólnych w Bierutowie. 

5. Wykonawca oświadcza, że osoba bezpośrednio realizująca przedmiot umowy jest 
ubezpieczona od odpowiedzialności cywilnej. 

6. Wykonawca zobowiązuje się realizować czynności będące przedmiotem umowy 
z należytą starannością, zgodnie z zasadami obowiązującego prawa oraz zapewnić 
właściwą ochronę interesów prawnych Zamawiającego w zakresie powierzonych 
czynności. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego o wszelkich 
sprawach prowadzonych w ramach niniejszej umowy osobiście lub na piśmie. 

8. Wykonawca wyraża gotowość do podjęcia natychmiastowych działań na rzecz 
Zamawiającego w nagłych wypadkach.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji 
udostępnionych przez Zamawiającego w ramach realizacji przedmiotu umowy oraz 
nieudostępniania ich osobom trzecim w celu lub w zakresie innym niż wymaga tego 
prawidłowe wykonanie umowy. 

 
§ 4 

OKRES OBOWIĄZYWANIA UMOWY 
Strony zawierają niniejszą umowę na czas określony tj. od dnia 01 marca 2019 r. do dnia  
31 grudnia 2019 roku. 
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§ 5 

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Wynagrodzenie przysługiwać będzie z tytułu wykonania niniejszej umowy, ryczałtowe 

wynagrodzenie miesięczne w kwocie ……… zł netto, tj. …………. zł brutto (słownie: 
………………….. złotych). 

2. Wynagrodzenie pozostanie niezmienne przez cały okres umowy i obejmować będzie 
wszystkie składniki potrzebne do jej realizacji.  

3. Faktura będzie wystawiana każdorazowo po upływie miesiąca kalendarzowego.  
4. Zamawiający dokona zapłaty należności wynikających z umowy, po otrzymaniu 

faktury od Wykonawcy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany  
w fakturze w terminie 14 dni od otrzymania faktury adresowanej na Zamawiającego tj. 
Miasto i Gmina Bierutów – Centrum Usług Wspólnych, ul. Kolejowa 7, 56-420 Bierutów, 
NIP 911-20-17-795. 

 
§ 6 

ZMIANA I ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
1. Strony mogą wypowiedzieć Umowę z zachowaniem 1 miesięcznego terminu 

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
2. Wypowiedzenia określone w umowie powinny być dokonane w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać 
wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

 
§ 7 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I KARY UMOWNE 
1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, tj. w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań 
wynikających z umowy, w szczególności w przypadku co najmniej dwukrotnych, 
istotnych zastrzeżeń wyrażonych na piśmie, co do terminowości i jakości realizacji 
przedmiotu umowy. 

2. Prawo odstąpienia od umowy może być wykonane w terminie 30 dni od stwierdzenia 
zajścia podstawy do odstąpienia. 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Wykonawca 
zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 
1) w wysokości 1/2 jednomiesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 

ust. 1 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy; 

2) w wysokości 10% jednomiesięcznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 
ust. 1 umowy, za każdy stwierdzony i udokumentowany przypadek nie wykonania 
lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, tj. czynności, o których mowa  
w § 1. 

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wartość zastrzeżonej 
kary umownej na zasadach ogólnych. 

5. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia należnych kar z przysługującego  
mu wynagrodzenia. 

 
§ 8 

Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
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z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Centrum Usług Wspólnych w Bierutowie informuje, że:  
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Usług 

Wspólnych w Bierutowie a swoje zadania realizuje przy pomocy Centrum Usług 
Wspólnych w Bierutowie, ul. Kolejowa 7; 

2) przedstawicielem Administratora jest – nie wyznaczono przedstawiciela; 
 (tylko, jeśli ma zastosowanie – nazwisko, imię, pełniona funkcja przedstawiciela oraz jego dane kontaktowe) 

3) Inspektor Ochrony Danych Osobowych wykonuje swoje obowiązki w siedzibie 
Centrum Usług Wspólnych  zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Kolejowa 7, tel.71 
398 50 61, e-mail: meksoft@vp.pl; 

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.; 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych jest/będą: każdy uzyskujący wgląd  
w dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia – zgodnie z ustawą o dostępie 
do informacji publicznej; 

6) Pani/Pana dane będą przekazywane do państwa trzeciego, organizacji 
międzynarodowej – dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego; 

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy w sprawie 
zamówienia publicznego przekracza 5 lat – przez cały czas trwania umowy. Po tym 
czasie dokumentacja zostanie przekazana do archiwum zakładowego; 

8) posiada Pani/Pan prawo żądania od Administratora sprostowania, ograniczenia 
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, usunięcia, 
przenoszenia danych; 

9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego; 
10) podanie danych jest fakultatywne; 
11) w przypadku niepodania danych nie będzie możliwe otrzymywanie informacji 

wykonanie umowy; 
12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,  

w tym profilowaniu. 

§ 9 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie  
w szczególności przepisy ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.), 
ustawy o Radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zm.), ustawy Prawo  
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r., poz. 1184 ze zm.). 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej (aneksu) podpisanego 
przez obie strony. 

3. W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego i innych aktów powszechnie obowiązujących, regulujących treść 
niniejszej umowy. 

4. Wszystkie spory wynikające z wykonania tej umowy, które nie będą mogły być  
rozstrzygnięte polubownie będą rozstrzygane przez Sąd Powszechny właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach, z tego jeden dla Wykonawcy, a dwa dla 
Zamawiającego. 

 
ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA: 

mailto:sekretarz@bierutow.pl

