Zatqcznik Nr 5 do zapytania ofertowego -

Projekt umowy
UMOWA O SWIADCZENIE OBSEUGI PRAWNE]J
Nr ...... /2019
W dniu ................ 2019 r. w Bierutowie, miedzy Miastem i Gming Bierutow -

Centrum Uslug Wspélnych w Bierutowie, ul. Kolejowa 7, 56 - 420 Bierutéw, zwana dalej
"Zamawiajacym" reprezentowanym przez:

Dyrektora Centrum Uslug Wspé6lnych w Bierutowie - Iwone Wisniewska - Kocjan

a

firma ...ccceevevveeieeiennnn. Z SIedZIDG W e zarejestrowang

w Centralnej Ewidencji i Informacji Dzialalnoéci Gospodarczej, NIP ..............ccc........ lub
w Krajowym Rejestrze Sadowymnr ...........ccoeeenee

lub Panig/Panem ................... zamieszkalg/tym w ... , NIP ..o,
Wpisang/nym na liste radcéw prawnych /adwokatéw prowadzong przez Okregowa Izbe
Radcéw Prawnych/Adwokatow w ...l pod numerem ..................

zwang w treéci umowy , Wykonawcg” , reprezentowang przez ..............eenenenenenenes
zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz
Centrum Uslug Wspdlnych w Bierutowie oraz jednostek obstugiwanych przez
Centrum:
1) Szkota Podstawowa w Bierutowie,
2) Szkota Podstawowa w Wabienicach,
3) Szkota Podstawowa w Zbytowej,
4) Przedszkole Miejskie w Bierutowie,
5) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Bierutéw.
Przez ,obsluge prawng” rozumie sie Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz
Zamawiajacego w rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy
prawo o adwokaturze.
2. Zakres ustug obejmuje w szczegdlnosci:
1) Udzielenie porad i konsultacji prawnych dla Centrum Ustug Wspélnych oraz dla
jednostek obstugiwanych,
2) Opiniowanie wewnetrznych aktéw normatywnych (zarzadzen, uchwal, decyzji,
regulaminéw, etc.),
3) Opiniowanie projektéw umoéw cywilnoprawnych i porozumien,
4) Opiniowanie dokumentéw z zakresu nawigzywania i rozwiazywania stosunkéw
pracy,
5) Opiniowanie dokumentacji tworzonej w ramach postepowania administracyjnego,
6) Opiniowanie sporzadzonych przez CUW zamoéwierr publicznych, w szczegdlnosci
SIWZ,
7) Sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Centrum Ustug Wspdélnych oraz
obstugiwanych przez Centrum jednostek.



§2
HARMONOGRAM PRACY WYKONAWCY

1. Usluga s$wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajacego w ustalony dzieri roboczy,
w wymiarze 1,5 godziny tygodniowo (raz w tygodniu), w godzinach pracy
Zamawiajacego (tj. w godzinach od 7.30 do 15.30), a w pozostatych wypadkach przy
uzyciu telefonu i poczty elektroniczne;.

2. Zamawiajacy bedzie formulowal swoje pytania i przedstawial problemy bezposrednio
Wykonawcy w czasie pobytu w siedzibie Zamawiajacego lub telefonicznie i poczta
elektroniczna.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielania odpowiedzi na zapytania prawne
w formie opinii, najpézniej w terminie 3 dni od dnia otrzymania zapytania. W sprawach
skomplikowanych, na wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ dluzszy
termin udzielenia odpowiedzi, a w sprawach pilnych strony ustalg termin krétszy.

§3
MIEJSCE I WARUNKI REALIZACJI UMOWY
1. Wykonawca wyznaczy radce prawnego lub adwokata, ktéry bedzie bezposrednio

realizowal przedmiot zlecenia. Osoba ta bedzie ................................. nr tel.
.............................. adres e-mail ........................, legitymujaca sie wpisem na liste
radcéw prawnym/adwokatéw nr ....... prowadzong przez Izbe Okregowa Radcéw
Prawnych/Adwokatow w .....................

2. Zamawiajacy zapewni stanowisko pracy oraz mozliwo$¢ korzystania z komputera
i drukarki w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy nie
zapewnia innych narzedzi pracy (np. programy, literatura).

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie przekazywaé Wykonawcy wszelkie materialy i dane
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy w terminach umozliwiajacych jej
wykonanie.

4. W przypadku, gdy Wykonawca stwierdzi, iz termin dostarczenia materiatéw
okreslonych w ust. 3 nie pozwala na realizacje przedmiotu umowy, lub dostarczone
dane sa nieprawdziwe, Wykonawca niezwlocznie pisemnie poinformuje o tym fakcie
Dyrektora Centrum Ustug Wspdélnych w Bierutowie.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze osoba bezposrednio realizujaca przedmiot umowy jest
ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej.

6. Wykonawca zobowiazuje sie realizowaé¢ czynnosci bedace przedmiotem umowy
z nalezyta starannoscig, zgodnie z zasadami obowiazujacego prawa oraz zapewnié
wlasciwg ochrone intereséw prawnych Zamawiajacego w zakresie powierzonych
CZynnosci.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do biezacego informowania Zamawiajacego o wszelkich
sprawach prowadzonych w ramach niniejszej umowy osobiscie lub na pismie.

8. Wykonawca wyraza gotowos¢ do podjecia natychmiastowych dzialan na rzecz
Zamawiajacego w nagtych wypadkach.

9. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania poufnoéci wszelkich informacji
udostepnionych przez Zamawiajacego w ramach realizacji przedmiotu umowy oraz
nieudostepniania ich osobom trzecim w celu lub w zakresie innym niz wymaga tego
prawidlowe wykonanie umowy.

§4
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY
Strony zawieraja niniejszg umowe na czas okreSlony tj. od dnia 01 marca 2019 r. do dnia
31 grudnia 2019 roku.
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§5

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PEATNOSCI
Wynagrodzenie przystugiwac bedzie z tytulu wykonania niniejszej umowy, ryczaltowe
wynagrodzenie miesieczne w kwocie ......... zl netto, tj. ............. zt brutto (stownie:
....................... zlotych).
Wynagrodzenie pozostanie niezmienne przez caly okres umowy i obejmowaé bedzie
wszystkie skiadniki potrzebne do jej realizacji.
Faktura bedzie wystawiana kazdorazowo po uplywie miesigca kalendarzowego.
Zamawiajacy dokona zaplaty naleznosci wynikajacych z umowy, po otrzymaniu
faktury od Wykonawcy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze w terminie 14 dni od otrzymania faktury adresowanej na Zamawiajacego tj.
Miasto i Gmina Bierutéw - Centrum Ustug Wspélnych, ul. Kolejowa 7, 56-420 Bierutéw,
NIP 911-20-17-795.

§6

ZMIANA I ODSTAPIENIE OD UMOWY
Strony moga wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Wypowiedzenia okreslone w umowie powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznoséci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY I KARY UMOWNE

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢c od Umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, tj. w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowiazan

wynikajacych z umowy, w szczegélnosci w przypadku co najmniej dwukrotnych,

istotnych zastrzezen wyrazonych na piSmie, co do terminowosci i jakosci realizacji
przedmiotu umowy.

Prawo odstapienia od umowy moze by¢ wykonane w terminie 30 dni od stwierdzenia

zajécia podstawy do odstapienia.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca

zobowiazuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu kary umowne:

1) w wysokosci 1/2 jednomiesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy, gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy;

2) w wysokosci 10% jednomiesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5
ust. 1 umowy, za kazdy stwierdzony i udokumentowany przypadek nie wykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, tj. czynnosci, o ktérych mowa
w §1.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wartos¢ zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogélnych.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia naleznych kar z przystugujacego

mu wynagrodzenia.

§8
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
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z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Centrum Ustug Wspolnych w Bierutowie informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug
Wspélnych w Bierutowie a swoje zadania realizuje przy pomocy Centrum Uslug
Wspélnych w Bierutowie, ul. Kolejowa 7;

przedstawicielem Administratora jest - nie wyznaczono przedstawiciela;

(tylko, jesli ma zastosowanie - nazwisko, imie, pelniona funkcja przedstawiciela oraz jego dane kontaktowe)
Inspektor Ochrony Danych Osobowych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie
Centrum Ustug Wspélnych zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Kolejowa 7, tel.71
398 50 61, e-mail: meksoft@vp.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych jest/beda: kazdy uzyskujacy wglad
w dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia - zgodnie z ustawa o dostepie
do informacji publicznej;

Pani/Pana dane beda przekazywane do panstwa trzeciego, organizacji
miedzynarodowej - dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego przekracza 5 lat - przez caly czas trwania umowy. Po tym
czasie dokumentacja zostanie przekazana do archiwum zaktadowego;

posiada Pani/Pan prawo zadania od Administratora sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, usuniecia,
przenoszenia danych;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie danych jest fakultatywne;

w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe otrzymywanie informacji
wykonanie umowy;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie
w szczegodlnosci przepisy ustawy Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.),
ustawy o Radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zm.), ustawy Prawo
o adwokaturze (Dz. U. z 2018 r., poz. 1184 ze zm.).
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej (aneksu) podpisanego
przez obie strony.
W sprawach nie uregulowanych w umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego i innych aktéw powszechnie obowiazujacych, regulujacych tresc
niniejszej umowy.
Wszystkie spory wynikajace z wykonania tej umowy, ktére nie beda mogly by¢
rozstrzygniete polubownie beda rozstrzygane przez Sad Powszechny wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, z tego jeden dla Wykonawcy, a dwa dla
Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:


mailto:sekretarz@bierutow.pl

