BURMISTRZ BIERUTOWA ZARZADZENIE Nr 10/19
ul.Moniuszki 12, 56-420 Bierutow BURMISTRZA BIERUTOWA

z dnia 17 stycznia 2019 .

w sprawie powolania pelnomocnika ds. informatyki
obwodowej komisji wyborczej Nr 2 w Bierutowie w wyborach UZUPEENIAJACYCH
do Rady Miejskiej w Bierutowie, zarzagdzonych na dzien 20 stycznia 2019 r.

oraz operatora informatycznej obstugi.

Na podstawie § 7 i 8 Uchwaty Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia

( 2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki

elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewddztw i rad

dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Na pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego), powotuje

pana Adama Kutka.

§ 2. Na operatora informatycznej obslugi Obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Bierutowie
pl. Koscielny 2 z siedzibg w Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych w Bierutowie, powotuje

panig Magdalen¢ Izabelle Zganiacz.

§ 3. Zakres zadan pelnomocnika ds. informatyki okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 4. Zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej  komisji wyborczej,

okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Burmistrza
Bierutowa nr 10/19 z dnia 17 stycznia 2019 r.

Zadania pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego):

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;
4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego WOW;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzgdu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi
wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8) rej estra(;ja w systemle mformatycznym list 1 kandydatow na radnych

10) sporzqdzame prOJektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczeﬁ oraz kart do
glosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerdw list kandydatéw nadanych
przez miejska komisje wyborcza;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow;

13) nadz6r nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i hasel oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodoéw offline;

15) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

16) ustalenie, najpozniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym miejskiej komisji
wyborcze] harmonogramu pracy w dniu gltosowania;

17) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gltosowania badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych
nos$nikéw informatycznych, na ktérych powinny zostaé zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

19) nadzor nad wprowadzamem do systemu mformatyczne go d-&ﬂ-y&h-@-l-l-@%b-l-@-@&@b

danych z protokoh)w przekazanla dokumentow mlf;dzy kOlTllS_]aml obwodowyml oraz
danych z protokoléw glosowania w obwodzie;



20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotéw gltosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych
ds. ustalenia wynikéw glosowania;

—QH—pevardzeﬁ}e—wiefew&dzeﬁyeh—d&sys{emu ‘mferma%ye Zneg@*el-&ﬂyeh-e-w?ﬂ%

22) W sytuac_u awaryjnej zapewnienie mozhwosm wprowadzama danych do Systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly tego dokonac;

23) sygnalizowanie przewodniczacemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektéw zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokotu z wybordw do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu

protokotu wynikow glosowamawim-keﬂhwybefeﬂhbtm&mza—

26) ustaleme wynikow wyborow do rady miejskiej,
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Zatgcznik Nr 2 do zarzgqdzenia Burmistrza
Bierutowa nr 10/19 z dnia 17 stycznia 2019 .

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego

— jesli bedzie on zaktadatl udziat wyznaczonych operatordw;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;
4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostgpu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej

ds. przeprowadzenia glosowania oraz obwodowej komisji wyborcze;j

ds. ustalenia wynikdw glosowania harmonogramu pracy w dniu glosowania;
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7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu
protokotu przekazania dokumentéw obwodowej komisji wyborczej

ds. ustalenia wynikéw glosowania przez obwodowsg komisje ds. przeprowadzenia glosowania;
8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektow protokotéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikdéw gtosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania do sieci

elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw glosowania w postaci pliku na elektronicznym

nos$niku danych;
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