BURMISTRZ BIERUTOWA

ul.Moniuszki 12, 56-420 Bierutdw

ZARZADZENIE Nr 38/19

Burmistrza Bierutowa

z dnia 16 kwietnia 2019 r.
w sprawie zasad opracowywania projektéw uchwal

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z2019r., poz. 506), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ zasady opracowywania projektéw uchwat Rady Miejskiej Bierutowa w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadz6r nad realizacjg powierzam Inspektorowi ds. obstu gi rady.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ BIEHK T OWA
( \
h Piotdt Sawicki

Sporzgdzita: M. Kutek



Zalgcznik do  Zarzgdzenia  Burmistrza  Bierutowa
Nr 38/19 z 16 kwietnia 2019 r.

Zasady opracowywania projektéw uchwat przedkladanych Radzie Miejskiej.

. Projekty uchwal opracowuja komérki organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne gminy,
do ktérych zakresu dziatania nalezy przedmiot uchwaly.

. Jesli przedmiot uchwaty nalezy do zakresu dzialania kilku komérek organizacyjnych Urzedu
i jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy, projekt opracowuja wspélnie kierownicy tych
| <omorek i jednostek, a funkcje koordynatora sprawuje Inspektor ds. obstugi rady.

- Za terminowe sporzadzenie projektu uchwaly oraz jego zawartosé merytoryczng odpowiedzialny
jest kierownik referatu, badz kierownik jednostki organizacyjnej Miasta i Gminy, ktéry parafuje

sporzadzony projekt.

. Projekty uchwal, pochodzace od komorek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy, kierownicy referatéow i kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy

przedkiadajg na stanowisko ds. obstugi rady, w terminie 10 dni przed data sesii Rady Miejskiej.

Projekty te, sa nastepnie przekazywane na stanowisko radcy prawnego celem zaopiniowania.
Po pozytywnym zaopiniowaniu, burmistrz zatwierdza projekt tak sporzgdzonej uchwaly.

. Przekroczenie terminu, o ktérym mowa w pkt 4, skutkuje utratg mozliwosci wprowadzenia
rojektu uchwaly, na najblizszq sesje, chyba ze burmistrz postanowi inaczej.

‘ .Redagowanie projektow uchwal odbywa si¢ z zastosowaniem zasad techniki prawodawczej,
okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
~Zasad techniki prawodawczej”(Dz. U. z 2016 r., poz. 283 j.t.), a ich sporzadzanie odbywa sie
przy uzyciu oprogramowania Edytor Aktéw Prawnych LEGISLATOR.

. Redagowanie projektéow uchwat odbywa sie zgodnie z powszechnie przyjetymi regutami sktadni
jezyka polskiego, unikajac zdan wielokrotnie ztozonych.

. Projekt uchwaty winien zawiera¢ w szczegélnosci:

a) Tytul - nazwa aktu, okreslenie organu w pelnym brzmieniu, data wydania oraz ogélne

okreslenie przedmiotu aktu.



10.

11.

12.

b) Przepisy merytoryczne - podstawa prawna, poprzez podanie w pelnym brzmieniu przepisu
oraz okreslenie zakresu regulowanych spraw, bez powtarzania przepiséw ustaw i rozporzadzen.
¢) Przepisy koricowe - przepis o wejéciu w zycie i przepis uchylajacy.

d) Uzasadnienie potrzeby podjecia uchwaly.

e) Zalacznik graficzny (wg potrzeb).

W fazie opracowania, projekt uchwaly winien by¢ uzgodniony z komérkami organizacyjnymi
Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy, ktérych dziatalnosci dotyczy oraz ze
Skarbnikiem Miasta i Gminy, jezeli akt spowoduje powstanie skutkéw finansowych. Uz godnienia
< opinie powinny by¢ w formie pisemnej dolaczone do projektu aktu.

Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu i kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i
Gminy uczestnicza w pracach Komisji Rady, na ktérych s3 omawiane przediozone projekty
uchwal.

Podjete przez Rade uchwaly. podlegajg rejestracji w rejestrze uchwat prowadzonym na
stanowisku ds. obstugi rady.

Odpisy uchwal, otrzymujg komorki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta
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i Gminy do wiadomosci, bad realizacji, zaleznie od ich tresci.

Sporzqdzita: M. Kutek



