BURMISTRZ BIERUTOWA
ul.Moniuszki 12, 56-420 Bierutow ZARZADZENIE Nr 39/19

Burmistrza Bierutowa

z dnia 16 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Miejskiego w Bierutowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506) w zwigzku z art. 8 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 poz. 1330, ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 10, poz. 68 ), zarzgdzam co nastgpuje:

§1. Wprowadzam w Urzgdzie zasady publikaciji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu zawarte w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ pracownikom Urzedu Miejskiego w Bierutowie,
wymienionym w zatgczniku, o ktérym mowa w §1.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST&'%?UTOWA
PiotrBawicki



Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 39/19 Burmistrza Bierutowa
z dnia 16 kwietnia 2019 r.

ZASADY PUBLIKACJI I AKTUALIZACJI DANYCH W BIULETYNIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W BIERUTOWIE

L. Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Okresla si¢ zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej,
zwane dalej Zasadami.

2. Urzad prowadzi strong¢ Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem
https://bierutow.biuletyn.net, zwang dalej strong BIP.

§ 2. llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) informacji publicznej — nalezy przez to rozumie¢ kazdg informacj¢ o sprawie

publicznej, podlegajaca udostgpnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o
dostepie do informacji publiczne;j,

2) komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie referaty oraz samodzielne
stanowiska Urzedu,

3) kierowniku komdrki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu lub
pracownika na samodzielnym stanowisku.

II. Osoby prowadzace BIP

§ 3. 1. Prowadzacymi BIP sg pracownicy zatrudnieni na nastgpujgcych stanowiskach:
informatyk, kierownicy referatbw lub upowaznione przez nich osoby, samodzielne
stanowiska, za wyjatkiem stanowiska radcy prawnego.

2. Do zadan prowadzgcych BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP,

2) prawidlowe i terminowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych przeznaczonych do
publikacji, :

3) udzielanie wszystkim zainteresowanym wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzeniem
BIP,

4) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi w celu realizacji zadan zwigzanych z
prowadzeniem BIP, w tym przekazywanie zalecen oraz egzekwowanie prawidlowego ich
wykonania,

5) czuwanie nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spdjnosei,

6) dokonywanie zmian tresci informacji publicznej udost¢pnianych na stronie BIP,

7) kontrola rejestru zmian BIP dokonywana w kazdy dziefi roboczy.

3. Nadzér nad strukturg BIP, w tym przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskoéw
dotyczacych jej modyfikacji, nalezy do zadan informatyka.

III. Obowigzki kierownikow komérek organizacyjnych

§ 4. Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za: _
1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad danymi przekazywanymi
do wprowadzenia do BIP,



2) za zapewnienie prowadzacemu BIP odpowiedniego czasu na wykonanie zadania
zwigzanego z wprowadzeniem i aktualizacja danych w BIP,

3) aktualizacje informacji wprowadzonych do BIP z zakresu prowadzonych przez komorke
organizacyjng spraw,

4) zachowanie zgodnos$ci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym i
prawnym.

IV. Przekazywanie informacji do zamieszczenia w BIP

§ 5. 1. Pracownik, ktéry w ramach swoich kompetencji lub polecenia stuzbowego wytwarza
informacje publiczng, podlegajaca publikacji w BIP, zobowigzany jest do przekazania jej
prowadzacemu BIP.

2. Informacja publiczna przekazana do publikacji w BIP jest przechowywana w komorce
organizacyjnej, w ktorej zostala wytworzona, zgodnie z Rzeczowym Wykazem Akt
obowiazujacym w Urzedzie.

3. Prowadzacy BIP zobowigzany jest zamiesci¢ informacje w BIP w miar¢ mozliwosci
niezwlocznie, nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego lub w terminie wskazanym przez
przekazujacego.

V. Ogélne zasady publikowania informacji publicznej w BIP

§ 6. 1. Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi

w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpnie do informacji publiczne]j oraz rozporzadzeniu
wykonawczym.

2. Informacje publiczne zamieszczone na stronie BIP nie moga zawieraé reklam oraz
niewyjasnionych skrotdw, z wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach rozporzadzenia RODO, o ochronie informacji niejawnych, oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

4. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza sic komentarz,
w ktorym podaje si¢ zakres wylgczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnoscei.

5. W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wylgczenia jawnosci ich fragmentow dokonuje
si¢ poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych. Wylaczenia jawnosci informacji
publicznej wraz z komentarzem, o ktérym mowa w ust. 4, dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

6. Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikéw

z danymi w nastepujacych formatach: pdf, xls, xIsx, jpg, jpeg, mp3, avi, mp4, rar, zip.

7. Informacja, ktora nie zostata udostgpniona w BIP jest udostepniana w trybie wnioskowym.

V1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

§7. Do zadann komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk Urz¢du nalezy
udzielanie informacji publicznej na wniosek zainteresowanego, w zakresie posiadane;j
wlasciwosci rzeczowej sprawy, ktorej informacja publiczna ma dotyczyc¢.

§8. 1. Wniosek o wudzielenie informacji publicznej moze by¢ ustny, pisemny
lub elektroniczny.

2. Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywac zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegodlnie istotne dla interesu publicznego.

BURMISTRZ BAERUTOWA
Sporzadzit: Adam Kutek .
Piot¥ Sawicki



