BURMISTRZ BIERUTOWA
_ alivoniesski 12, 56-420 Bicrutow

ZARZADZENIE Nr 46/19

BURMISTRZA BIERUTOWA
z dnia 08 maja2019r.

w sprawie powolania pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego)
oraz operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych od 1 do 7
w wyborach posléw do Parlamentu Europejskiego 2019.

Na podstawie § 6 Uchwatly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 8 kwietnia 2019 r. w
sprawie warunkOw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w
wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na 26 maja 2019 r., zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Na pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego), powohije pana
Adama Kutka.

§ 2. Na operatoréw informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w obwodach
od nr 1 do nr 7 powotuje nastepujgce osoby:

1.0bwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Bierutowie -Przedszkole Miejskie w Bierutowie
ul. Kolejowa 7: Pani Karina Karolina Michalska,

2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Bierutowie — Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych

w Bierutowie Plac Koécielny 2: Pani Renata Ewa Bednarowska,

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Wabienicach — Szkola Podstawowa
w Wabienicach: Pani Joanna Katarzyna Pléciennik,

4. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Zbytowej — Szkola Podstawowa w Zbytowei:

Pani Monika Magdalena Mieszczak-Binczycka,

5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Posadowicach — budynek po szkole
w Posadowicach: Pani Justyna Katarzyna Sobczak,

6. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Solnikach Wielkich — budynek po szkole
w Solnikach Wielkich: Pani Monika Raczynska,

7. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Paczkowie — budynek po szkole w Paczkowie:

Pani Magdalena Izabela Zganiacz.

§ 3. Zakres zadan pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego) okresla zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.
§ 4. Zakres zadan operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych,

okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
BU RMiSWOWA
Piotr Sawicki

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza
Bierutowa nr 46/19 z dnia 8 maja 2019 r.

Zadania pelnomocnika ds. informatyki (koordynatora gminnego):

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokraj owego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesyfania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczgcych obwoddw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczeii o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do glosowania oraz wyslanych pakietéw wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na cztonkéw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw;

8) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

9) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwoddw offline;

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wyborow zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikéw glosowania badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami wynikéw glosowania w obwodzie;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz danych z
protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z
obwodowej komisji wyborczej z protokotem wynikéw glosowania przekazanym przez te obwodowa
komisje wyborcza;

I5) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu informatycznego
za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé;

16) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokole wynikéw glosowania w obwodzie.

BURMISTRZ AIERUTOWA

Piott Sawicki



Zatgcznik Nr 2 do zarzqdzenia Burmistrza Bierutowa
nr 46/19 z dnia 8 maja 2019 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyboreczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadaf przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego
—jesli bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbiér loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego
przed nieuprawnionym dostepem,;

5) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

7) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcoéw oraz o
liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekeie protokohs wynikéw glosowania w
obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, utatwiajagcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym no$niku danych.

BQRMISTRZ IEFUTOWA

Piotf Sawicki



