BURMISTRZ BIERUTOWA
wl,Moniuszki 12, 56-420 Bierutow

Zarzadzenie Nr 33/19
Burmistrza Bierutowa
Z dnia 1 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenie polityki rachunkowosci dla zadania pn. "Rewitalizacja budynku
Urzedu Miejskiego w Bierutowie"

Na podstawie art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019r. poz. 351) i art 40 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2017 r. poz. 2077 ze zm.), Burmistrz Bierutowa zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji operacji pn.
"Rewitalizacja budynku Urzedu Miejskiego w Bierutowie" w organie i jednostce budzetowej

Urzad Miejski w Bierutowie, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w
zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje za caly okres realizacji operacji pn. "Rewitalizacja budynku
Urzedu Miejskiego w Bierutowie"

BURMISTRZZIE TOWA
Piotr Sawicki



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 33/19

Burmistrza Bierutowa
z dnia 01.04.2019 .

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

REALIZACJA OPERACJI "REWITALIZACJA BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO
W BIERUTOWIE"

Umowa Nr 00012-65160-UM0100001/18

Podstawa prawna

1) Ustawa z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017r. poz. 2342 ze zm.),

2) Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2077 ze zm.),

3) Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 760),

4) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109),

5) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773),
6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.)

Ewidencje ksi¢gowa prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgey jednoznaczng identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z projektem, w specjalnie wyodrebnionej jednostce
ksiggowej pod nazwa "Rewitalizacja budynku Urzedu Miejskiego w Bierutowie".

Realizacja zadania nastepuje zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy w ramach "Programu
Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2014-2010". Nr umowy 00012-65160-UMO0100001/18.

Zakres operacji: Rewitalizacja budynku Urzedu Miejskiego w Bierutowie. Realizacja operacji
przyczyni si¢ do zachowania posiadanego dziedzictwa kulturowego. Budynek Urzedu
Miejskiego w Bierutowie pochodzi z 1880 roku.

1. Catkowita wartos¢ operacji 754.684,24 z} (stownie: siedemset pieédziesigt cztery tysiace
szeséset osiemdziesigt cztery ztote 24/100).

2. Platnos¢ ze $rodkéw unijnych 480.205,00 (stownie: czterysta osiemdziesigt tysiecy
dwiescie pig¢ ztotych ), tj. do 63,63 % poniesionych kosztéw kwalifikowalnych operacii.

3. Miasto i Gmina Bierutéw zobowigzuje si¢ do wkladu wlasnego w kwocie 274.479,24
(stownie: dwiedcie siedemdziesiat cztery tysigce czterysta siedemdziesigt dziewieé ztotych
24/100) tj. do 36,37 % poniesionych kosztéw kwalifikowalnych operacii.



Zasady prowadzenia rachunkowosci:

1. Zapisy ksiggowe dokonywane s3 w wyodrebnionej jednostce "Rewitalizacja budynku
Urzgdu Miejskiego w Bierutowie". Ksiggi rachunkowe stanowia:

- ksigga gléwna
- ksiegi pomocnicze
- dziennik

2. Kazdy dowdd ksu;gowy dokumentujacy wydatek, przed przekazamem do realizacji
(wyplat) i do ujecia w ksiggach rachunkowych powinien byé: sprawdzony pod
wzglgdem merytorycznym, pod wzglgdem formalno-rachunkowym, poddany wstepnej
kontroli, zatwierdzony do zaplaty.

3. W planie finansowym Urzedu Miejskiego w Bierutowie ujmowane sa wszystkie
wydatki na realizacje operacji.

4. Operacja realizowana jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:

- dziat 750 Administracja publiczna

- rozdziat 75023 - Urzedy gmin

- §§ z koncodwka "7" - wydatki kwalifikowalne finansowane ze srodkéw EFRROW 2014-

2020;

- §§ z koficowka "9" - wydatki kwalifikowalne finansowane ze §rodkéw wiasnych Miasta

i Gminy Bierutéw;

- §§ z koficowkg "0" - pozostale wydatki finansowane ze $rodkéw whasnych Miasta i

Gminy Bierutow;

5. Ewidencja zdarzefi gospodarczych dotyczacych operacji dokonywana jest za pomoca
programu finansowo - ksiggowego ksiegowosci budzetowej FK - firmy TENSOFT.

6. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sag dowody ksiegowe w wyodrebnionych
rejestrach - oryginaty. W ewidencji jednostki zdarzenia gospodarcze zwigzane z
realizacjg projektu ksiggowane sa chronologicznie na podstawie oryginalow
dokumentéw i przechowywane w osobnym segregatorze przez okres okreslony w
umowie.

7. Procedury dokonywania platnosci:

1) faktury VAT, faktury korygujace, rachunki wplywaja do sekretariatu Urzedu
Miejskiego 1 po potwierdzeniu przyjecia sa przekazywane na stanowiska
merytoryczne,

2) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego
pracownika polega na sprawdzeniu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowsg z instytucja

udzielajgca pomocy, wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo -

finansowym,

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym

jednostki,

- czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciggnietych

zobowigzan, uméw, porozumien, decyzji, itp.

3) Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje
dokument na pieczatkach:

"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" oraz na pieczatce: "Wydatek zgodny

z planem finansowym. Klasyfikacja budzetowa: Dz. ... Rozdz. ... $

dokonano wstgpnej oceny celowosci zaciggnigcia zobowigzania finansowego"



4) kontrola dokonania wydatku zgodnie z przepisami zamoéwien publicznych
przez pracownika Referatu IR odpowiadajacego za zaméwienia publiczne.

5) kontrola formalno - rachunkowa polegajaca na sprawdzeniu czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych
dokonywana jest przez upowaznionego pracownika Referatu Finansowego i
potwierdzana podpisem na pieczatce: "Sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym",

6) prawidtowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretaci zgodnie z
przyjetymi zasadami oraz zaewidencjonowaniu w ksiegach rachunkowych,

7) wszystkie dokumenty dotyczace operacji musza byé¢ opisane, ze korzystaja z
pomocy w ramach umowy Nr 00012-65160-UMO0100001/18 - Zgodnie z
zalgeznikiem nr 1 do niniejszych zasad,

8) do ewidencji dochodéw i wydatkéw w ramach operacji korzysta sie z kont
syntetycznych:

a) w organie:

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 - Wynik budzetu

b) w jednostce konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych

080 - Srodki trwate w budowie

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rachurnki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochod6éw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

¢) w jednostce konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie infarmacyjno-kontrolng. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis Jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem.



Ustalone konta syntetyczne bedg wprowadzane do urzadzeti ksieggowych w miare potrzeb.

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych $rodkéw w ramach operacii dopuszcza sie
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tresci ekonomicznej kontom danego zespotu)
bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

9) Ewidencja ksiggowa prowadzona jest jednowalutowo: w walucie PLN.

10) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w sklad ktérego wchodza okresy
sprawozdawcze wynoszace:

miesige - do sumowania obrotéw na kontach ksiegi gtéwnej oraz uzgadniania z dziennikiem i
z zapisami w ewidencji szczeg6towej prowadzonej do kont syntetycznych

kwartat dla:

- wyceny naleznosci i zobowigzan oraz innych sktadnikow aktywow i pasywow

- naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie naleznosci i zobowigzan

rok - dla naliczenia amortyzacji i umorzenia $rodkéw trwatych przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych

11) Dla realizacji operacji zostaly wyodrebnione konta ksiggowe, w ramach prowadzonych
ksigg rachunkowych.

12) Dzienniki prowadzone sg w spos6b nastepujacy:

- zdarzenia, ktére nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane s3 w nich
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na jednoznaczne powigzanie ze
sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposdb ciagly,

- obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej

13) Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajgcy zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatows, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty

niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg.

Powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Wykaz kont syntetycznych

Symbol konta Nazwa konta
Konta bilansowe

011-032-006-01 Srodki trwate

071-014 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080-131 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-001-0021 (dochody) Rachunek biezacy

130-002-0004 (wydatki) Rachunek biezgcy

201- numer kontrahenta Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami




221-018-0002 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222-002 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-004 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240- Pozostate rozrachunki
400-013 Amortyzacja
720-003-0017 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800-065 Fundusz jednostki
860-004 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Konta bilansowe

1) Wplyw srodkéw WN 130 MA 221 i przypis dochodéw WN 221 MA 720

2) Rozliczenie dochodow WN 222 MA 130

3) Wplyw srodkow na wydatki WN 130 MA 223

4) Ksiggowanie faktury/rachunku za towary i ustugi WN 080 MA 201/240

5) Zaptata faktury/rachunku za towary i ustugi na podstawie WB WN 201/240 MA 130

6) Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie PK -
WN 800 MA 222

7) Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie PK -
WN 223 MA 800

8) Przeksiggowanie na koniec inwestycji réwnowartosci poniesionych  kosztéw
inwestycyjnych na podstawie OT - WN 011 MA 080 _

9) Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego réwnowartosci kosztéw na podstawie PK -
WN 860 MA 400

10) Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego réwnowartosci dochodéw na podstawie PK -
WN 720/750 MA 860

11) Przeksiggowanie wyniku finansowego na podstawie PK na fundusz jednostki pod datg
przyjecia sprawozdania rocznego - WN 800 MA 860

12) Ksiggowan z klasyfikacjg budzetowa dokonuje sie na kontach: 130, 201, 221, 240, 400,
720.

Konta pozabilansowe

1. Ksiggowafi dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

2. Ksiggowan z klasyfikacjg budzetowa dokonuje si¢ na kontach: 980 strona WN, 980
strona MA, 998 strona MA, 999 strona MA.

3. Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz miesiecznie jego korekty, z
tym ze zwigkszenie zapisem dodatnim a zmniejszenie zapisem ujemnym - WN 980

4. Zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego, czyli warto$é umoéw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie pociggnie za soba konieczno$é
dokonania wydatkéw w danym roku oraz korekty w ciagu roku budzetowego
powodujace zmniejszenie zaangazowania na skutek zmiany wartoéci podpisanych
umow - zapis na postawie PK - WN 998

5. Réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym oraz
rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaly wydatki roku
nastepnego - na podstawie PK - WN 998

6. Wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych - MA 999




7. Rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajace plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej - na podstawie PK -
WN 999

Sporzadza si¢ comiesigczne, kwartalne, roczne sprawozdania wedtug wzoru Rb-27S, Rb-28S
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Dokumentacja (oryginaty) zwigzana z realizacja operacji podlega przechowywaniu w
oddzielnym segregatorze przez okres pigciu lat od dnia wyplaty platnosei koncowe;j.
Dokumentacja zwigzana z realizacja operacji powinna byé przechowywana w sposéb
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

Wszystkie dokumenty zwigzane z finansows realizacjg operacji przechowywane sg w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Bierutowie.



Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020

OPIS DO FAKTURY VAT NR

Operacja pn. "Rewitalizacja budynku Urzedu Miejskiego w Bierutowie" realizowana w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, z udzialem $rodk6w Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich

Numer i data zawarcia umowy o
przyznaniu pomocy/zawarte
aneksy

Numer pozycji w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji

czytelny podpis lub podpis i pieczeé
osoby odpowiedzialnej za wskazanie

Numer postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

Numer i data
umowy/zamowienia/zlecenia
zawartego z wykonawca:

Numer aneksu do umowy zawartej
Z wykonawca:

Numer i data protokotu odbioru
lub innego dokumentu na
podstawie ktérego odebrano
roboty/ushigi/dostawy:

Dokument ujeto w ksiggach rachunkowych w miesiacu ................ 20..... 1.

czytelny podpis lub podpis i pieczeé
osoby odpowiedzialnej za wskazanie

Numer ksiggowy lub ewidencyjny

dokumentu:
Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych faktura wynosi .......................... PLN, w tym podatek VAT
Kwota dofinansowania odnoszaca sie do wydatkéw kwalifikowalnych ........................... PLN
Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym: formalno-rachunkowym:
d.c;;:a, czyte;fny podp;‘s lub po-dpis i pieczgc data, czytelny podpis lub podpis i pieczeé
Zaplacono .............. e[ 111 L

forma zaplaty (przelew gotéwka)




