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KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ 
POTWIERDZANIE, PRZEDŁUŻANIE, UNIEWAŻNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

1. PRZEDMIOT SPRAWY 
Potwierdzanie, przedłużanie ważności lub unieważnianie profilu zaufanego.

2. KOGO DOTYCZY
Dotyczy osób zainteresowanych posiadaniem, przedłużeniem lub unieważnieniem profilu zaufanego.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
Ważny dokument tożsamości (dowód osobisty, paszport).

Uwaga - jeśli w okazywanym dokumencie nie zamieszczono numeru PESEL dodatkowo wymagany
jest inny dokument wydany przez polski organ zawierający taki numer.

4. DOKUMENTY, KTÓRE TRZEBA WYPEŁNIĆ
Jeżeli chcesz potwierdzić profil zaufany:
- załóż własne konto w elektronicznym systemie Profilu Zaufanego pod adresem www.pz.gov.pl.
Jeżeli chcesz przedłużyć profil zaufany:
- zaloguj się na swoje konto w systemie Profilu Zaufanego i złóż wniosek o przedłużenie ważności
swojego profilu zaufanego w tym systemie.
Jeżeli chcesz unieważnić profil zaufany:
- przygotuj jedynie ważny dokument tożsamości, np. dowód osobisty lub paszport.

5. WYMAGANE OPŁATY
Usługa jest bezpłatna.

6. TERMIN ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Elektroniczny  wniosek  o  potwierdzenie  profilu  zaufanego  lub  o  przedłużenie  jego  ważności  złóż  w
dowolnym dla Ciebie czasie. Jest on ważny przez 14 dni. W tym czasie należy potwierdzić wniosek w
Punkcie Potwierdzającym Profil Zaufany. Po upływie 14 dni wniosek będzie nieważny i trzeba będzie
powtórzyć czynność jeszcze raz.

7. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Urząd Miejski w Bierutowie 
Punkt Potwierdzający Profil Zaufany
budynek A, pok. Nr 2,

Ponadto  potwierdzenia,  przedłużenia  ważności  lub  unieważnienia  profilu  zaufanego  możesz
dokonać  także  w  innych  punktach  wykonujących  takie  usługi.  Pełna  lista  takich  punktów
dostępna jest na stronie : https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList.

8. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
Dokonamy weryfikacji zgodności danych zawartych we wniosku ze stanem faktycznym.
W przypadku zgodności potwierdzimy, przedłużymy lub unieważnimy profil zaufany.
W przypadku niezgodności urząd odmówi potwierdzenia, przedłużenia lub unieważnienia profilu
zaufanego.

9. CZAS REALIZACJI
W  przypadku  poprawnie  złożonego  wniosku  potwierdzenie,  przedłużenie  lub  unieważnienie  profilu
zaufanego następuje od razu. Na czynności weryfikacyjne potrzebujemy jednak kilkanaście minut.

mailto:bierutow@bierutow.pl
http://www.bierutow.pl/


10. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie  jest  przewidziana  droga  odwoławcza.  Należy  ponownie  złożyć  poprawnie  wypełniony
wniosek.

11. INFORMACJE DODATKOWE
Profil Zaufany ważny jest przez okres 3 lat od daty jego potwierdzenia. W okresie jego ważności sam
możesz go przedłużyć lub unieważnić w systemie Profilu Zaufanego pod adresem www.pz.gov.pl,

Profil  zaufany  możesz  także  potwierdzić  bez  wychodzenia  z  domu  korzystając  z  podpisu
kwalifikowanego,  podpisu  osobistego  (dowód  osobisty  z  warstwą  elektroniczną),  za  pośrednictwem
banku  lub  innych  podmiotów  oferujących  usługę  potwierdzania,  przedłużenia  ważności  lub
unieważnienia Profilu Zaufanego dostępnych na stronie
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList.

12. PODSTAWA PRAWNA
- Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020r. w sprawie profilu zaufanego i
podpisu zaufanego (Dz. U. z 2020r., poz. 1194).
-  Ustawa  z  dnia  17  lutego  2005r.  o  informatyzacji  i  działalności  podmiotów  realizujących
zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021r., poz. 670).


	URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE
	ul. Stanisława Moniuszki 12, 56-420 Bierutów
	KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
	POTWIERDZANIE, PRZEDŁUŻANIE, UNIEWAŻNIANIE PROFILU ZAUFANEGO
	1. PRZEDMIOT SPRAWY
	2. KOGO DOTYCZY
	Dotyczy osób zainteresowanych posiadaniem, przedłużeniem lub unieważnieniem profilu zaufanego.
	3. WYMAGANE DOKUMENTY
	Ważny dokument tożsamości (dowód osobisty, paszport).
	Uwaga - jeśli w okazywanym dokumencie nie zamieszczono numeru PESEL dodatkowo wymagany
	jest inny dokument wydany przez polski organ zawierający taki numer.
	4. DOKUMENTY, KTÓRE TRZEBA WYPEŁNIĆ
	Jeżeli chcesz potwierdzić profil zaufany:
	- załóż własne konto w elektronicznym systemie Profilu Zaufanego pod adresem www.pz.gov.pl.
	Jeżeli chcesz przedłużyć profil zaufany:
	- zaloguj się na swoje konto w systemie Profilu Zaufanego i złóż wniosek o przedłużenie ważności
	swojego profilu zaufanego w tym systemie.
	Jeżeli chcesz unieważnić profil zaufany:
	- przygotuj jedynie ważny dokument tożsamości, np. dowód osobisty lub paszport.
	5. WYMAGANE OPŁATY
	Usługa jest bezpłatna.
	6. TERMIN ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
	Elektroniczny wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego lub o przedłużenie jego ważności złóż w dowolnym dla Ciebie czasie. Jest on ważny przez 14 dni. W tym czasie należy potwierdzić wniosek w Punkcie Potwierdzającym Profil Zaufany. Po upływie 14 dni wniosek będzie nieważny i trzeba będzie powtórzyć czynność jeszcze raz.
	7. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	8. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Dokonamy weryfikacji zgodności danych zawartych we wniosku ze stanem faktycznym.
	W przypadku zgodności potwierdzimy, przedłużymy lub unieważnimy profil zaufany.
	W przypadku niezgodności urząd odmówi potwierdzenia, przedłużenia lub unieważnienia profilu
	zaufanego.
	9. CZAS REALIZACJI
	W przypadku poprawnie złożonego wniosku potwierdzenie, przedłużenie lub unieważnienie profilu zaufanego następuje od razu. Na czynności weryfikacyjne potrzebujemy jednak kilkanaście minut.
	10. TRYB ODWOŁAWCZY
	Nie jest przewidziana droga odwoławcza. Należy ponownie złożyć poprawnie wypełniony wniosek.
	11. INFORMACJE DODATKOWE
	Profil Zaufany ważny jest przez okres 3 lat od daty jego potwierdzenia. W okresie jego ważności sam możesz go przedłużyć lub unieważnić w systemie Profilu Zaufanego pod adresem www.pz.gov.pl,
	Profil zaufany możesz także potwierdzić bez wychodzenia z domu korzystając z podpisu kwalifikowanego, podpisu osobistego (dowód osobisty z warstwą elektroniczną), za pośrednictwem banku lub innych podmiotów oferujących usługę potwierdzania, przedłużenia ważności lub unieważnienia Profilu Zaufanego dostępnych na stronie
	https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList.
	12. PODSTAWA PRAWNA

