
ZARZĄDZENIE NR 52/23 
BURMISTRZA BIERUTOWA 

z dnia 7 czerwca 2023 r. 

w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza Bierutowa 
– Pana Rafała Nowowiejskiego oraz powierzenia prowadzenia określonych spraw. 

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), zarządzam, co następuje: 

§ 1. Upoważniam Zastępcę Burmistrza Bierutowa Pana Rafała Nowowiejskiego do: 

1. Kierowania bieżącymi sprawami gminy. 

2. Wydawania, w przypadkach niecierpiących zwłoki przepisów porządkowych, przedstawianie ich do 
zatwierdzenia na najbliższej sesji Rady Miejskiej w Bierutowie oraz przesyłanie ich do wiadomości wójtom 
sąsiednich gmin i staroście powiatu w którym leży gmina. 

3. Składania oświadczeń woli w imieniu Miasta i Gminy Bierutów w zakresie zawierania umów z zakresu 
przedmiotowego: Referatu Finansowego – FN, Referatu Spraw Obywatelskich/Urzędu Stanu Cywilnego  – 
SO/USC, Referatu Organizacyjnego – ORG, Referatu Geodezji i Ochrony Środowiska – GŚ, Referatu 
Inwestycji i Remontów – IR oraz następujących komórek organizacyjnych:  Radca prawny – RP., Obsługa rady 
– OR., Fundusze zewnętrzne – FZ., Specjalista ds. promocji gminy – SP., Obronność – O., Informatyk – J., 
z wyłączeniem oświadczeń, dla których zastrzeżono formę aktu notarialnego. 

4. Podpisywania pism dotyczących właściwości ww. referatów oraz komórek organizacyjnych, 
wychodzących na zewnątrz z wyłączeniem pism mniejszej wagi dotyczących bieżącej działalności referatu. 
Szczegółowe zasady podpisywania pism określa instrukcja kancelaryjna oraz Regulamin Organizacyjny 
Urzędu. 

5. Wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej 
i podpisywania zarządzeń w imieniu burmistrza. 

6. Podpisywania, w przypadkach nieobecności burmistrza, przelewów, czeków i innych dokumentów, które 
wymagają podpisu burmistrza. 

7. Podpisywania sprawozdań finansowych i budżetowych. 

8. Udzielania pełnomocnictw pracownikom Urzędu Miejskiego w Bierutowie. 

9. Udzielania pełnomocnictw radcy prawnemu do występowania przed sądami 
i wszelkimi innymi organami i instytucjami we wszystkich sprawach dotyczących Miasta i Gminy Bierutów. 

10. Przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej w Bierutowie. 

11. Wnioskowanie do Przewodniczącego Rady Miejskiej o wprowadzenie do porządku najbliższej sesji 
Rady projektu uchwały, który wpłynął do Rady Miejskiej w Bierutowie co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem 
sesji Rady. 

12. Wykonywania uchwał Rady Miejskiej w Bierutowie i zadań gminy określonych przepisami prawa. 

13. Wnioskowanie do Przewodniczącego Rady Miejskiej w Bierutowie o zwołanie sesji. 

14. Dokonywanie czynności prawnych z zakresu prawa pracy z wyjątkiem nawiązywania i rozwiązywania 
stosunków pracy. 

§ 2. Powierzam sprawowanie nadzoru nad bezpieczeństwem i higieną pracy w Urzędzie Miejskim 
w Bierutowie. 

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr 16/20 Burmistrza Bierutowa z dnia 14 lutego 2020 r. 
w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza Bierutowa – Pana Rafała Nowowiejskiego oraz powierzenia 
prowadzenia określonych spraw. 
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§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Bierutowa 
 
 

Piotr Sawicki 
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