ZARZADZENIE NR 17/24
BURMISTRZA BIERUTOWA

z dnia 23 lutego 2024 r.

w sprawie powolania gminnego Zespolu ds. informatyki oraz operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych od 1 do 14 w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewo6dztw oraz wyborow wojtéw, burmistrzéw, prezydentow miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia
2024 r.

Na podstawie § 6i7 Uchwaly Nr42/2024 PANSTWOWEJ KOMISJII WYBORCZEJ
z dnia 7lutego 2024 r. wsprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw oraz wyborow wojtow,
burmistrzoéw, prezydentoéw miast zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do gminnego Zespolu ds. informatyki powotujc Romana Czlonkowskiego jako koordynatora
gminnego ds. informatyki oraz Damiana Okonia jako pelomocnika Miejskiej Komisji Wyborczej
w Bierutowie ds. informatycznych.

§ 2. Na operatorow informatycznej obstlugi obwodowych komisji wyborczych w obwodach
od nr 1 do nr 14 powotuje nastepujace osoby:

1. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Bierutowie — Centrum Uslug Wspolnych w Bierutowie
ul. Kolejowa 7: Pani Karolina Jasko,

2. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr2 w Bierutowie —  Zespdt  Szko6t  Ponadpodstawowych
w Bierutowie: Pani Maja Mirecka,

3. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Wabienicach — Szkota Podstawowa
w_Wabienicach: Pani Joanna Plociennik,

4. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr4 w Zbytowe] — Szkota Podstawowa w Zbytowej:Pani Monika
Mieszczak-Binczycka,

5. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Posadowicach - budynek po szkole
w Posadowicach: Pani Magdalena Martyniuk,
6. Obwodowa  Komisja  Wyborcza  Nr 6 w Solnikach  Wielkich —  budynek  po  szkole

w Solnikach Wielkich: Pani Monika Raczynska,

7. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Paczkowie — budynek po szkole w Paczkowie:Pani Magdalena
Zganiacz.

8. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Gorzestawiu — Swietlica OSP:Pan Maciej Rebielak,

9. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 9 w Jemielnej - Swietlica Wiejska:Pani Sylwia Sedkowska,

10. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 10 w Karwincu - Swietlica Wiejska: Pani Anna Stelczyk-
Golimowska,

11. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 11 w_Kruszowicach - Swietlica Wiejska:Pani Aldona Szymanska,

12. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 12 w Wabienicach (obwodd  Stronia)- Szkota Podstawowa
w Wabienicach: Pani Aleksandra Kluska,

13. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 13 w Solnikach Malych - Swietlica Wiejska:Pani Aleksandra
Kolek,

14. Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 14 w Zawidowicach - Swietlica Wiejska:Pani Karina Michalska.

§ 3. Zakres zadan Zespotu ds. informatyki okres$la zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. Zakres zadan operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji  wyborczych,
okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Bierutowa

Piotr Sawicki
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Zatgcznik Nr 1do Zarzqdzenia
Burmistrza Bierutowa Nr 17/24 z dnia 23 lutego 2024 r.

Zadania Zespotu ds. informatyki:

l. Petnomocnika Miejskiej Komisji Wyborczej ds. informatycznych:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego,

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu
I systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem,

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego,

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatéw na radnych gminy,

7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatéw na burmistrza,

8) sporzadzanie projektow dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart

do glosowania w wyborach do rady gminy oraz burmistrza,

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerow list kandydatow nadanych przez
Miejska Komisje Wyborcza,

10) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéw (kandydatow
na cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow,

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych.
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I1. Koordynatora gminnego ds. informatyki:
1) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
— szkolenie oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset,

2) dystrybucja oprogramowania i plikoéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodoéw
offline,

3) zgltaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow

0 gotowosci do wyborow wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego,

4) ustalenie z przewodniczacym Miejskiej Komisji Wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania,

5) przygotowanie szablonow formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotow gltosowania lub jako protokoly w sytuacji
probleméw z systemem teleinformatycznym,

6) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych no$nikow danych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego
przekazywania danych,

7) nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie os6b
ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gltosowania w obwodzie,

8) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach

w wyborach do rady gminy otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii
protokotow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza,

9) potwierdzenie zgodno$ci danych elektronicznych o wynikach gtosowania w obwodach

w wyborach burmistrza, otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z Kopii
protokotow glosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza,

10) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktorzy z roéznych
przyczyn nie mogli tego dokonac,

11) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbg¢dnej liczby egzemplarzy projektow
zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyborow
do rady gminy,

12) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezb¢dnej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikow glosowania i wynikow wyborow burmistrza,

13) ustalenie wynikéw wyborow do rady gminy w systemie teleinformatycznym,

14) ustalenie wynikow wyborow burmistrza w systemie teleinformatycznym,

15) w przypadku gtosowania ponownego w wyborach burmistrza, ponowienie niezb¢dnych
czynnosci.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Burmistrza
Bierutowa Nr 17/24 z dnia 23 lutego 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziatl w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym

przez koordynatora gminnego ds. informatyki,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego, jesli bedzie
on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow,

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego,

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa,

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego,

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania,

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem,
8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania,

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie os6b ujetych w spisie

wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w odr¢bnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej,

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania

w obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej,

11) umozliwienie wydruku projektéw protokotéw gtosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem btedow oraz raportem ostrzezen, utatwiajagcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie,

12) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotow gltosowania w obwodzie,

13) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego,

14) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nos$niku danych, w przypadku braku mozliwo$ci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych,

15) przestanie, w obecnosci cztonkow obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych
protokotow glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.
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