BURMISTRZ BIERUTOWA

ul, Moniuszkl 12, 56-420 Bierutow Zarzadzenie Nr 134/20
Burmistrza Bierutowa
z dnia 10 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Bierutowie

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 . (Dz. U. 22019,
poz. 506 ze zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 . (Dz. U.
220191, poz. 351 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywéw w roku obrotowym 2020, ktora nalezy
przeprowadzic:
1. Drogg spisu z natury;

a) zapasy materialow objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowa,

b) drukéw $cistego zarachowania wg stanu na dziefi 31 grudnia 2020 r.
2. Droga potwierdzenia sald;

a) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, otrzymanych kredytow i

wyemitowanych obligacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

3. W formie poréwnywania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci ( weryfikacja sald )

1) naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

2) rozrachunkéw z pracownikami wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

3) rozrachunkéw publiczno prawnych wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

4) wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 .

5) srodki trwale w budowie wg stanu na dziefi 31 grudnia 2020 r.

6) grunty wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

§ 2.

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespét spisowy w nastepujacym skladzie
osobowym:

a) Magdalena Krakowska — przewodniczaca,

b) Marzanna Ktosak — cztonek,

c) Monika Krosta — cztonek
Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sala przeprowadza pracownicy Referatu Finansowego

§3.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym w terminie do 18.12.2020r.

Wyceny spisanych sktadnikow dokonuje pracownik Referatu Finansowego.

Inwentaryzacje drogg potwierdzenia sald oraz weryfikacji nalezy sporzadzi¢ w formie
protokotow.



§ 4.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza i przedktada protokdt z
przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminie do 15.03.2021r.

Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyijna (zespot spisowy) do przeprowadzenia
inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

Cztonk6w zespotu spisowego czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5.

Decyzja Kierownika jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiggach rachunkowych 2020 roku.

Odpowiedzialng za inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, rozliczenie inwentaryzacji
oraz uj¢cie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych ustalam Skarbnika MiG
P. Marie Grelak

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania




