BURMISTRZ BIERUTOWA

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bicrutow
Zarzadzenie Nr 117/24
Burmistrza Bierutowa
Z dnia 26 wrzes$nia 2024 r.

W sprawie materiatéw planistycznych i zatozeri do projektu uchwaty budzetowej
Miasta i Gminy Bierutéw na 2025 rok.

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2023 r., poz. 40 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Zobowigzuje wszystkich kierownikéw referatéw i samodzielne stanowiska
Urzedu Miejskiego w Bierutowie, Kierownikéw jednostek sektora finansow
publicznych, jednostek budzetowych, instytucji kultury i zaktadéw budzetowych
otrzymujgcych dotacje z budzetu Miasta i Gminy Bierutéw — do opracowania
materiatdw planistycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy Bierutéw na rok
2025 w formie pisemne;j.
2. Dane nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej i opisowej. Tabela winna
zwierac dziat, rozdziat, paragraf, opis zadania, wykonanie na 30 wrzesnia 2024
roku, przewidywane wykonanie w 2024 roku i plan na 2025 rok.
3. Materiaty do projektu uchwaty budzetowej obejmuja:

1) dla jednostek budzetowych:

a) zestawienie planowanych dochodéw wedtug dziatéw, rozdziatow i
paragrafow z podziatem na dochody biezgce i majatkowe,

b) zestawienie planowanych wydatkéw wedtug dziatéw , rozdziatow i
paragraféw z podziatem na wydatki biezace, wydatki majatkowe i
wydatki na obstuge dtugu publicznego,

c) w zakresie wydatkéw biezgcych wyszczegdlnienie wynagrodzen |
pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkow rzeczowych,

d) w zakresie wydatkéw majgtkowych wyszczegolnienie nazwy zadania
inwestycyjnego i okres realizacji, taczne koszty finansowe oraz
planowane wydatki w roku 2024,

e) kazde przekroczenie limitu wydatkow lub zmniejszenie planowanych
dochodéw w stosunku do wskaznikéw, musi by¢ szczegdtowo
uzasadnione.

2) dla zaktadéw budzetowych:

a) zestawienie planowanych przychodow wedtug dziatow, rozdziatdéw i
paragraféw,

b) zestawienie planowanych kosztow wedtug dziatéw, rozdziatéw i
paragrafow z podziatem na wydatki biezace i majatkowe,

c) w zakresie wydatkéw majgtkowych wyszczegdlnienie nazwy zadania
inwestycyjnego i okres realizacji, taczne koszty finansowe oraz
planowane wydatki w roku 2025.

§ 2. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Miasta i Gminy Bierutéw na rok 2025, w tym:

1. Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Miasta i Gminy Bierutéw na rok
2025 zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2. Podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na rok
2025 zgodnie z zatacznikiem nr 2, j



3. Podstawowe zatozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na rok
2025, w tym wydatkéw biezgcych z uwzglednieniem wynagrodzern i pochodnych od
nich obliczanych oraz wydatkéw majatkowych, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Bierutow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 117/24
Burmistrza Bierutowa

z dnia 26 wrzes$nia 2024 r.

Podstawowe zasady konstrukcji projektu budzetu Miasta i Gminy Bierutéw na
rok 2025

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu na rok 2025 nalezy opracowac zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi, w tym:

a) przepisami ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U.
2023, poz. 1270 ze zm);

b) obowigzujgcymi uchwatami Rady Miejskiej w Bierutowie, ktére majg wplyw na
planowany budzet Miasta i Gminy Bierutow;

c) warunkami uméw i porozumier zawartych przez Miasto i Gmine Bierutéw z innymi
podmiotami oraz jednostkami samorzadu terytorialnego:

d) innymi przepisami, jezeli majg zwigzek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi.

2. W projekcie nalezy uwzgledni¢:

a) informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Miasta i Gminy
Bierutbw w dochodach budzetu panstwa oraz ustalonych wielkosciach subwencii
zaplanowanych na rok 2025:

b) informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i
odprowadzanych do budzetu Miasta i Gminy Bierutow:;

C) zobowigzania z lat ubiegtych oraz podjete uchwaty Rady Miejskiej w Bierutowie o
zaciggnietych zobowigzaniach na lata nastepne ze szczegolnym uwzglednieniem
zobowigzan wynikajgcych z uméw wieloletnich oraz przedsigwzieé ujetych w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta i Gminy Bierutow;

d) kwoty wykonania zaplanowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2024
oraz planowane wartosci na rok 2025:

e) informacje Wojewody Dolnoslgskiego, o kwotach dotacji celowych na zadania
wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej;

f) przewidywane kwoty dochodéw z wykonywania prawa wtasno$ci i innych praw
majgtkowych oraz informacje o stanie naleznosci i zobowigzan na dzier: 30.09.2024r.

Przy opracowaniu planowanych wielko$ci budzetowych na rok 2025 nalezy
uwzgledni¢ nastepujgce wskazniki makroekonomiczne:



1. Srednioroczna dynamike cen towaréw i ustug konsumpcyjnych (inflacja) — 4,1
proc.

2. Srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w paristwowej sferze budzetowej —
104,1 proc. w ujeciu nominalnym.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 117/24
Burmistrza Bierutowa

z dnia 26 wrzes$nia 2024 .

Podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych.

1. Podstawg planowania dochodéw na rok 2025 jest przewidywane wykonanie
dochodow budzetowych w roku 2024 oraz analiza sytuacji ekonomicznej i ptatniczej
podatnikow Miasta i Gminy Bierutéw ze szczegdlnym uwzglednieniem zwolnier
podmiotowych i przedmiotowych przypadajacych dla poszczegolnych grup
podatnikdw.

2. W projekcie budzetu ujete zostang zaplanowane dochody uwzgledniajgce
planowang zmiang stawek podatkéw, a takze przewidywany poziom otrzymania
zalegtosci podatkowych,

3. W projekcie budzetu zaplanowane zostang $rodki finansowe pochodzgce ze
zrédet zewnetrznych, ktére stanowi¢ beda refundacje poniesionych wydatkéw na
realizacje inwestycji w latach ubiegtych, badz planowane do uzyskania zaliczki z
tytutu realizacji zadan finansowanych z udziatem srodkéw zewnetrznych,

4. Dochody budzetu Miasta i Gminy Bierutéw zaplanowane zostang w podziale na
biezgce i majatkowe. Dochody majatkowe podzielone zostang na dotacje, $rodki
otrzymane na inwestycje i pozostate dochody majatkowe.

5. Dochody biezace budzetu Miasta i Gminy Bierutéw stanowié¢ bedg wszystkie
dochody niebedgce dochodami majgtkowymi.

6. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegotowego podziatu
zrodet dochodow i uzasadnié ich wysoko$é podajac stosowne obliczenia
prognozowanych wielkosci. Plan dochodéw powinien byé realny. W przypadku
planowanego wzrostu lub spadku planowanych dochodéw w stosunku do roku
biezacego nalezy uzasadni¢ przyczyny planowanych zmian.

7. Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny byé¢ zaplanowane na poziomie
dochodow z 2024 r. z uwzglednieniem zmian wysokosci obowigzujacych stawek
podatkowych, wzrostu badz zmniejszenia liczby podatnikéw, skutkow udzielonych
ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujgcych ustaw podatkowych. Planowany
wskaznik $ciagalno$ci podatkéw na rok 2025 nalezy przyjaé na poziomie $rednieg;
z trzech lat poprzedzajgcych planowany rok budzetowy.

8. Dochody pochodzace ze sprzedazy mienia komunalnego powinny byé
zaplanowane w oparciu o sporzgdzony wykaz sktadnikéw mienia komunalnego
przeznaczonych w roku 2025 do sprzedazy.

9. Dochody pochodzace z czynszéw za lokale gminne nalezy zaplanowa¢ zgodnie z
podjetym Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy Bierutéw w sprawie ustalenia stawek
czynszu z tytutu dzierzawy gruntéw zajetych pod dziatalnogé handlowa, ustugows i
gruntow zabudowanych garazami, obiektami gospodarczymi oraz stawek czynszu za
najem obiektéw stanowigcych witasnosé Gminy Bierutow obowigzujagcym w roku



budzetowym, na ktéry uchwalany bedzie budzet. Dochody z czynszu za lokale
uzytkowe powinny by¢ zaplanowane w wysoko$ci ustalonej jak w roku 2024 z
uwzglednieniem planowanej waloryzaciji.

10. Prognozowane dochody z innych dochodéw nie wymienionych powyzej powinny
zaktada¢ wzrost na poziomie planowanej inflacji na rok 2025, chyba ze do ich
planowania zasadne jest przyjecie innych warto$ci wynikajacych z innej
dokumentaciji planistycznej.

11. Dane liczbowe nalezy podawa¢ w zaokragleniu do petnych zfotych.



Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia nr 117/24
Burmistrza Bierutowa

z dnia 26 wrzesnia 2024 .

Podstawowe zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na rok
2025, w tym wydatkéw biezacych z uwzglednieniem wynagrodzen
i pochodnych od nich obliczanych oraz wydatkéw majatkowych.

1. Projekt planu wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb realny, uwzgledniajac w
pierwszej kolejnosci wydatki biezgce wynikajace z zawartych umoéw wieloletnich,
jednorocznych, wydatki biezace wynikajace z wykonywania zadari obowigzkowych.
Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wg priorytetdw. Obowiazkowe jest ujecie
w projekcie planu wydatkéw na 2025 r. wydatkéw, ktérych terminy ptatnosci
przypadaja na rok 2025, a zobowigzania powstaty w roku 2024,

2. Wszystkie planowane wydatki ujete w materiatach planistycznych powinny byé
poparte obliczeniami i wyjagnieniami. Obliczenia powinny obejmowa¢ sume kazdego
zaplanowanego wydatku w zakresie roku budzetowego ze wskazaniem czy jego
wielkos¢ bedzie réwna w kazdym miesigcu roku budzetowego, czy tez wydatek
ponoszony bedzie cyklicznie i w jakich wysokosciach. Wyjasnienia powinny
wskazywa¢ podstawe prawng i merytoryczng dla planowanego wydatku.
W przypadku wydatkéw zwigzanych z planowaniem wynikajgcym z zawartych uméw
wieloletnich powinna by¢ podana wysoko$é zobowiagzan przypadajgcych na kolejne
lata, w przypadku planowania wydatkéw zwigzanych z realizacjg przedsiewzieé
wieloletnich nalezy wskaza¢ program, z ktérego wynika¢ bedg planowane kwoty
wydatkow oraz informacje, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).

3. Do planowania wielko$ci wydatkow rzeczowych  nalezy przyja¢ zatozenia
i wytyczne obowigzujgce przy opracowywaniu projektu budzetu panstwa na rok 2025.

4. Przy planowaniu wydatkéw biezacych nalezy wyodrebni¢ kwote przewidziang na
wynagrodzenia, pochodne od nich naliczane, planowane podwyzki oraz inne sktadniki
zgodnie z art. 236 ustawy o finansach publicznych.

5. Plan wydatkéw na wynagrodzenia we wszystkich jednostkach powinien byé
uzupetniony  nastgpujagcymi  danymi  pracownikow: stanowisko, kategoria
zaszeregowania, poszczegolne sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie zasadnicze,
dodatek stazowy, premia), ewentualne zmiany planowane w ciggu roku budzetowego
poszczegdinych sktadnikéw z podaniem daty od kiedy oraz w jakiej wysokosci,
uwzgledniajgc nagrody jubileuszowe oraz informacje o planowanych $rodkach na

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy planowa¢ uwzgledniajac rodzaj i
zakres planowanych uméw  wskazujac jednocze$nie  wysokosé  Srodkow
przewidzianych na kazda umowe wraz z pochodnymi od wynagrodzer oraz
planowane terminy wypfat.



7. Przy planowaniu wydatkéw biezacych na remonty w pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ remonty zwigzane z nakazami organéw nadzoru i decyzjami wydanymi w
tym zakresie.

8. Wydatki biezace - rzeczowe nalezy planowaé¢ wskazujgc nazwe zadania, kwote
i cel wydatkowanych $rodkow.

9. Wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadni¢, uwzgledniajac:
- przewidywane wykonanie,

- mozliwe do wystapienia zmiany wielkoéci planowanych i czynniki powodujace
ich wystapienie oraz mozliwo$¢ pozyskania $rodkéw finansowych.

10. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu $rodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki inwestycyjne majg zadania przewidziane do zakoriczenia w 2025 r.,
nastgpnie zadania kontynuowane w latach kolejnych, a rozpoczynane w 2025.
Planowanie srodkéw na zadania nowe nastapi po przedstawieniu promesy, umowy,
ktore to dokumenty bedg podstawg do zaplanowania $rodkéw w budzecie.

11. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy planowaé na
realizacjg¢ okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu zadania
zleconego do realizacji.

12. Dotacje przewidziane do udzielenia z budzetu gminy w 2025 . nalezy
przedstawi¢ w odrebnych zestawieniach uwzgledniajacych podziat na:

- dotacje na zadania realizowane na podstawie umoéw, porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego,

- dotacje na zadania zlecone organizacjom pozytku  publicznego
z wyszczegolnieniem zadarn i kwot przeznaczonych na ich realizacje,

- dotacje przedmiotowe dla samorzgdowego zaktadu budzetowego.

13. Whnioski o udzielenie dotacji na rzecz stowarzyszen kultury fizycznej, kultury,
oswiaty i turystyki oraz realizujacych zadania w zakresie przeciwdziatania
alkoholizmowi powinny by¢ zaplanowane zgodnie z procedura wynikajaca

z przepiséw ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie oraz ustawy o finansach
publicznych



