ZARZADZENIE NR 3/26
BURMISTRZA BIERUTOWA

z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej
przekraczajacej kwote 170 000 zlotych netto

Na  podstawie  art. 33 ust. 3ustawy  zdnia 8 marca 1990r.  osamorzadzie  gminnym
Dz. U. 22025 ., poz. 1153 ze zm.), art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 ., poz. 1320 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2, 314 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Ustalam i wprowadzam do stosowania przez wszystkie Referaty Urzedu Miejskiego
w Bierutowie ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwotg
170 000 ztotych netto™.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/22 Burmistrza Bierutowa z dnia 18 lutego 2022 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Bierutowa

Piotr Sawicki
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Zalacznik do zarzadzenia nr 3/26
Burmistrza Bierutowa

z dnia 2 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000
ZL.OTYCH NETTO

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote
170 000 zlotych netto, zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje postgpowanie dotyczace
przygotowania i udzielenia zaméwienia publicznego przez Miasto i Gming Bierutow lub jego
jednostki organizacyjne, w oparciu o ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 1., poz. 1320 ze zm.) zwang dalej ,,ustawg” i akty wykonawcze do
niej oraz ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz.
1483 ze zm.), a takze postanowienia zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Bierutowie, nadanym Zarzadzeniem Nr 32/22 Burmistrza Bierutowa z dnia
8 marca 2022 r. ze zm.

§2

Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu.

§3
Zamawiajacym jest Miasto 1 Gmina Bierutow, w imieniu ktorego dziala Burmistrz Bierutowa
zwany dalej ,,Burmistrzem”.

§4
Regulamin stosowany jest w zakresie zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane,
finansowane z budzetu Miasta i Gminy Bierutow oraz ze $rodkéw unijnych, budzetow
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Bierutow.

ROZDZIAL 1T
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE
DZIAL 1
ZASADY OGOLNE
§5
Niniejszy Regulamin okresla zadania Referatow, zwanych dalej komorkami organizacyjnymi
Urzedu, w zakresie zamowien publicznych.

§6
Komorki organizacyjne Urzedu, niezwlocznie po uchwaleniu budzetu ustalajacego
wielkos¢ srodkow finansowych na realizacj¢e zamowien publicznych zobowigzane sg
opracowa¢ plan postepowan komorki organizacyjnej o udzielenie zamodwien
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publicznych, zwany dalej planem komodrki organizacyjnej, w ciagu kolejnych 12
miesiecy, z uwzglednieniem w szczegolnosci:
1) warto$ci zamowienia,
2) odpowiedniej nomenklatury, w tym:
— dla dostaw ze wskazaniem danej grupy,
— dla ustug ze wskazaniem danej kategorii,
— oraz dla rob6t budowlanych,
z zastosowaniem odpowiedniego slownictwa zgodnie z rozporzadzeniem nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002r., w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (Dz. Urz. WE L 340
7 16.12.2002 r., str. 0001-0562, Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 7, str.
3, ze zm.) zmienione rozporzadzeniem komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada
2007r. zwanego dalej Wspolnym Stownikiem Zamowien,
3) daty wszczecia postepowania,
4) okresu realizacji zamdOwienia,
5) informacji czy zaméwienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej.

§7
Plany komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 6, sporzadzane sg w poszczegolnych
komorkach organizacyjnych Urzedu, a po ich zatwierdzeniu przez odpowiednich
Kierownikéw przekazywane do Kierownika Referatu IR, w terminie nie pdzniej niz 14 dni od
dnia przyjecia przez Rade Miejska w Bierutowie uchwaly budzetowej (prowizorium
budzetowego) na dany rok.

§8

Kierownik Referatu IR — w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
przez uprawniony organ, sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamowien, jakie
przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan, zgodnie z art. 23 Pzp,
zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale II1
w rozdziale 2 ustawy Pzp, oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Plan postgpowan o udzielenie zamowien sporzadzany jest wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i1 Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r.
w sprawie wzoru planu postgpowan o udzielenie zamowien.

§9
1. Jezeli zamdwienia na dostawy lub ushlugi, stanowigce ten sam przedmiot zamodwienia,
wystepuja w planach kilku komorek organizacyjnych Urzedu, Kierownik Referatu IR
informuje o tym fakcie wszystkie komorki organizacyjne, ktore przewidzialty w swoich
planach dane zamowienia z zastrzezeniem ust. 2.
2. Dostawy lub uslugi powtarzajace si¢ okresowo, szacowane i grupowane s3 zgodnie z art.
35 ustawy.

§10
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W przypadku, o ktorym mowa w § 9, gdy nastgpuje przekroczenie progéw wartosciowych,
o ktorych mowa w ustawie, wlasciwe komorki organizacyjne obowigzane sg niezwtocznie
poinformowa¢ Kierownika Referatu IR, czy dokonywane beda zamoéwienia czgsciowe.

§11
W sytuacji, o ktorej mowa w § 10, Kierownik Referatu IR moze skierowa¢ wniosek do
Burmistrza o wyrazenie zgody na dokonanie zamowienia wspolnego i wskazanie komorki
organizacyjnej wtasciwej do jej realizacji.

§12
Jezeli komorki organizacyjne Urzedu udzielaja zamoéwien publicznych w sytuacji, o ktorej
mowa w § 10, oddzielnie, obowigzane sg stosowaé procedur¢ odpowiednig dla tacznej
wartos$ci calego zamowienia.

§13
Dokumentacja potwierdzajaca ustalenie wartosci zamowienia przechowywana jest wraz
z pozostatymi dokumentami zwigzanymi z kazdym prowadzonym postepowaniem.

§ 14
Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani s3 w terminie 14 dni przed planowang
datg wszczecia postegpowania o zamoOwienie publiczne zlozy¢ do Kierownika Referatu IR
wniosek 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego stanowiacy
zalacznik nr 1 do Regulaminu, zatwierdzony przez Burmistrza.

§15
Dokonanie wyboru trybu i procedury post¢powania nastepuje zgodnie z postanowieniami
ustawy, stosownie do rodzaju 1 wartoSci zamodwienia oraz innych uwarunkowan
zewngtrznych, ktore moga na ten wybor wplywac.

§16
Za przygotowanie merytoryczne i realizacj¢ przedmiotu zamowienia oraz realizacj¢ zawartej
umowy odpowiadaja Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzgdu zwani dalej
»Wnioskujacymi”.

§17
ZamoOwien publicznych udziela si¢ w trybach przewidzianych w ustawie.

§18
Rozpoczecie procedury zaméwien publicznych, za wyjatkiem zamowien wylaczonych ze
stosowania przepisoOw ustawy, wymaga zgody Burmistrza, wyrazanej kazdorazowo poprzez
zatwierdzenie wniosku o przeprowadzenie post¢gpowania o zaméwienie publiczne. Wzor
wniosku oraz informacje, ktore powinny by¢ w nim zawarte, okresla zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§19
Whnioskujacy o zgode na przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego przedstawia Burmistrzowi wniosek o przeprowadzenie postepowania o
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udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w § 18 Regulaminu — podpisany przez
osobe sporzadzajaca, wlasciwego Kierownika oraz Burmistrza Bierutowa.

DZIAL 2
REGULAMIN PRACY KOMISJI
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamoéwienie publiczne na
roboty budowlane, dostawy lub ustugi realizowane przez Urzad Miejski w Bierutowie.

§20
Na podstawie art. 54-56 ustawy, niniejszy Regulamin normuje dziatanie prac Komis;ji.

§21
Powolanie Komisji, odwolanie jej czlonkow, zakonczenie pracy oraz udzial innych osob
w pracach Komisji
1. Sktad osobowy Komisji stanowia: Przewodniczacy, Sekretarz oraz Czlonkowie,
powotywani na podstawie zarzadzenia Burmistrza.
2. Burmistrz powotuje Komisje do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
powyzej kwoty 170 000 zt netto.
3. Burmistrz moze powota¢ stala komisje do przeprowadzenia niektérych postepowan
0 zamowienie publiczne.
4. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
6. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca wnioskuje droga stluzbowa do Burmistrza
o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch  kolejnych
posiedzeniach Komisji,
b) naruszania przez cztonka Komisji jego obowigzkow,
c) gdy cztonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Zamawiajacego,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.
7. Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania protokétu konczacego postepowanie
albo po ostatecznym rozstrzygnigciu srodkdw ochrony prawnej.

e

§22

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotlania, rzetelnie, obiektywnie i1 bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
1 doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2. Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Czlonkowie Komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, os§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialnos$ci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.
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4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sktada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okoliczno$ci nie podzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamédwienia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy,
sktada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

6. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Burmistrza, dopuszcza si¢
mozliwosci zmian 1 uzupetien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji 0sob, ktore nie sg cztonkami Komisji.

7. Na wniosek Komisji, Burmistrz moze powotywa¢ do pracy w Komisji biegtego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamoéwienia publicznego.

§23
Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamdwienia publicznego wraz
z uzasadnieniem. Wz6r wniosku o wybor trybu stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury.

2. Przygotowanie do zatwierdzenia przez Burmistrza: ogloszen o postepowaniach, zaproszen
do udzialu w postgpowaniu, zaproszen do sktadania ofert, rozstrzygni¢¢ oraz innych
dokumentow w postgpowaniu.

3. Opracowanie specyfikacji warunkéw zamowienia, drukéw i dokumentow ja tworzacych,
udzielanie wyjasnien, modyfikacja jej tresci oraz przedluzenie terminu sktadania ofert.

4. Otwarcie ofert, ich badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu postepowania.

5. Oceng spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postepowaniu, kierowanie
zapytan w kwestii ztozonych ofert oraz przedkladanie Burmistrzowi propozycji
dotyczacych  wykluczenia  Wykonawcéw, odrzucenia  ofert, wyboru  oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.

6. Przesylanie, po =zatwierdzeniu przez Burmistrza: wnioskow, ogloszen, wyjasnien,
informacji 1 odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.

7. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 24
1. Czltonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcoéw, opinii
bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow.
2. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawni¢ zadnych informacji zwigzanych z pracg Komisji.
3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgedu lub pomytki.

§ 25
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnoS$ci nalezy:
1. Zwotanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczanie terminéw posiedzen Komis;ji.
2. Przewodniczenie obradom.
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3. Reprezentacja Komisji na zewnatrz oraz udzielanie informacji o jej pracach.

4. Wyznaczanie na pierwszym posiedzeniu — sposrod cztonkéw Komisji — swojego zastepcey,
petnigcego obowigzki Przewodniczacego na czas jego nieobecnosci.

5. Zapoznanie cztonkow Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego.

6. Odebranie o$wiadczen w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznos$ci, o
ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
o$wiadczenia.

7. Podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

8. W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystgpowanie z wnioskiem do Burmistrza o zasilenie skladu Komisji o wtasciwych, dla
przedmiotu zamowienia, specjalistow, rzeczoznawcdw lub konsultantow.

9. Niezwlocznie informowanie o wniesieniu $rodka ochrony prawnej Burmistrza oraz
zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji.

10. Przekazanie odwotania / skargi do sadu, wraz z propozycja Komisji w sprawie
rozstrzygniecia, do rozpatrzenia Burmistrzowi.

§ 26
Do zadan Czlonka Komisji w szczegdélnosci nalezy:

1. Czynny udzial w pracach Komisji.

2. Rzetelne, bezstronne i terminowe przygotowanie oraz opracowanie powierzonych zadan.

3. Zlozenie o$wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4. Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem cztonek Komisji
przekazuje Przewodniczgcemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspolnego
zaopiniowania.

5. Kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie w jakim powierzono mu wykonanie
zadania.

§27
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Ztozenie o$wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

2. Dokumentowanie czynnos$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami.

3. Sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji, w ktorych opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szczegllnosci: wyniki gtosowan, dokonane czynno$ci 1 zadania przydzielone cztonkom
Komisji w zakresie ich obowigzkow przez przewodniczacego Komisji. Wzér protokotu
stanowi Zatacznik nr 3 do Procedury.

4. Udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem.

5. Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp.
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6. Nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z tym
postepowaniem.

7. Przygotowanie dokumentacji postgpowania, w szczegolnosci w celu:

1) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

2) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

3) dokonania jej archiwizacji.

§28
Do zadan i obowiazkow oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegélnoS$ci nalezy:
1. Rzetelne, bezstronne i terminowe wykonanie zadah powierzonych przez Komisjg.
2. Ztozenie o$wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
3. Nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§29
1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postgpowania wraz z zatacznikami.
2. Komisja konczy dziatalno$§¢ z chwilag wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamo6wienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.

§ 30
Wykaz zalacznikow do Procedury:
Zatacznik nr 1 — Wniosek o wszczecie postepowania
Zatacznik nr 2 — Wniosek o zatwierdzenie wyboru trybu
Zakacznik nr 3 — Wzor protokotu z posiedzenia komisji
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Referat — sktadajacy wniosek Bierutow, dn. ...................

Burmistrz Bierutowa

WNIOSEK

o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.)

1. Rodzaj wnioskowanego zamowienia: wykonanie robot budowlanych, zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, ustuga, dostawa*
2. Opis przedmiotu zaméwienia (zadania) z odniesieniem do Planu postgpowan o udzielenie zamdwien na

3. Zamowienie przewidziane w Planie postgpowan o udzielenie zamowien na rok...... pod poz. ............... /
zamOwienie nie  przewidziane w  Planie  postgpowan o udzielenie zamoéwien @ *
W przypadku zamoéwien nie przewidzianych w Planie postgpowan o udzielenie zamoéwien podaé

uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia postgpowania oraz przyczyny nie zawarcia zadania

W P AN, .o

4. Okreslenie  przedmiotu  ZAMOWICNIA  ..cccceevcvereerierieriieneeseesereseeesseesseesseessnesseensens wraz z kodem
zamoOwienia na podstawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV): przedmiot gltowny - ............ ,
przedmiot dodatkowy - ............. , stownictwo dodatkowe - ......

5. Przewidywany / wnioskowany** termin realizacji przedmiotu zamowienia

6. Szacunkowy koszt przedmiotu zamoéwienia okreslony na dzien ............. z nalezytg starannos$cia, na
podstawie:

— kosztorysu inwestorskiego ** — dotyczy wykonania rob6t budowlanych,

— planowanych kosztow prac projektowych oraz prac budowlanych okres§lonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym** — dotyczy zaprojektowania i wykonania robdt budowlanych,

— wyceny indywidualnej** — dotyczy ustug i dostaw,

WYNOSi: ............ PLN netto, co stanowi rownowartosc ..................... euro (ustalono na podstawie kursu euro:
leuro=........ PLN)
............. PLN brutto

pieczqtka i podpis osoby prowadzqcej zadanie

7. Propozycja wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - ......... % (max. 5%)

o

Propozycja wysokos$ci wadium : ..... % (max. 1,5%)
9. Informacja o zrédle finansowania.
Wydatki realizowane beda ze srodkow:
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a) zakup materiatdow i wyposazenia - § 4210*
b) remontowo — konserwacyjnych - § 4270*
c) biezgcego utrzymania - § 4300*
d) inwestycyjnych - § 6050*
e) zakupow inwestycyjnych - § 6060*
f) zakup energii - § 4260*
) INNYCh™ ..o
10.0soba upowazniona do udzielenia informacji w zakresie przedmiotu zaméwienia (zadania) okreslonego
niniejszym wnioskiem ...,
Wyzej wymieniona osoba posiada odpowiednie do charakteru i zakresu zlecenia robot, ustug, dostaw*
przygotowanie zawodowe, a takze upowazniona jest do wspolpracy z Inspektorem ds. zamowien
publicznych lub z Komisjg na etapie przygotowywania procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
11.Integralng czgécia niniejszego wniosku sa zalaczniki:
a) Doktadny opis przedmiotu zamoéwienia z podaniem: ilosci zamawianych rob6t, dostaw lub ustug* -
zgodnie z art. 99-103 ustawy
b) Szacunkowa warto§¢ zamowienia tj. kalkulacja* Iub kosztorys inwestorski* - zgodnie z art. 34 ust. 1 i
2 ustawy — Prawo zamowien publicznych

13.08wiadczam, ze zlozenie niniejszego wniosku zostalo poprzedzone dokonaniem kontroli wstgpnej pod
wzgledem celowo$ci — zasadnosci oraz dodatkowo sprawdzeniem z nalezyta starannoscig wszystkich
wymaganych dokumentéw i projektoéw niezbednych dla realizacji wnioskowanego zamoéwienia pod
wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz pod wzgledem legalnosci i gospodarnosci.
14.Zadanie dotyczy / nie dotyczy* finansowania ze §rodkoéw Unii Europejskie;j.

Pieczgtka i podpis Kierownika Referatu

15.Zatwierdzam w zakresie zasadnos$ci i celowo$ci zamdwienia i uznaje za prawidtowe pod wzgledem
legalnosci 1 gospodarnosci

Pieczqgtka i podpis Burmistrza
* - niepotrzebne skresli¢
** - wlasciwe podkreslié
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Zakacznik nr 2 do Regulaminu

Znak sprawy:

Burmistrz Bierutowa

Whiosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia publicznego

W dNiU eeeeereereneenencnsnens , dzialajac na mocy § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 170 000 zlotych netto, stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia nr 3/26 Burmistrza Bierutowa z dnia 02.01.2026 r.

Komisja powotana Zarzadzeniem nr ..... z dnia ............. r. w skladzie:
— przewodniczacy
— sekretarz

— czlonek komisji

wnioskuje, aby zamowienie publiczne:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Rok budzetowy zamowienia: ......ceeeee.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia z dnia ... wynosi .... zl netto, co stanowi rownowartos¢ .... -euro:

KULS CUIO: seeesesseecseecseeese PLIN

zostato udzielone w trybie: ..................... na podstawie .....

Zatwierdzam:

10
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Zatacznik nr 3 do Procedury

Znak sprawy:

PROTOKOL
Sporzadzony w dniu ........ccceeeeveeennnenn. r. z posiedzenia Komisji powotanej do przeprowadzenia
POSLEPOWANIA NA ...evveeeeveeeiiieeiveeeireeeivee s dziatajacej przy Urzedzie Miejskim w Bierutowie, ktére
odbylo si¢ w dniu ......ccoeeveeeiiiiennne r. w pokoju nr ... Urzedu Miejskiego w Bierutowie.

W posiedzeniu Komisji uczestniczyli:

1. Przewodniczacy Komisji
2. Sekretarz Komisji
3. Cztonek Komisji

Osoby nieobecne (z wskazaniem przyczyn nieobecnosci)

Przedmiotem spotkania byto:
L.
2.

3.
Komisja postanowita, co nastgpuje:

1)

2)

3)
Uwagi:

Na tym spotkanie Komisji zakonczono.

Sporzadzit: Sekretarz Komisji —

Podpisano:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Sekretarz Komisji

11
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3. Cztonek Komisji

Zataczniki:

ZATWIERDZAM

12
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