
ZARZĄDZENIE NR 7/26 
BURMISTRZA BIERUTOWA 

z dnia 21 stycznia 2026 r. 

w sprawie powołania Administratorów Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad nadawania 
uprawnień dla użytkowników Systemu KSeF w Mieście i Gminie Bierutów 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1153 ze zm.), art. 106nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 775 ze zm.), w związku z Rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. 
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r. poz. 1815) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Upoważniam Panią Renatę Sikora – Zastępcę Skarbnika do pełnienia roli osoby uprawnionej na 
podstawie zawiadomienia ZAW-FA do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w oprogramowaniu 
interfejsowym, zwanym dalej KSeF. 

2. Do zadań osoby uprawnionej, o której mowa w § 1 ust. 1, należy pełnienie roli Administratora Systemu 
KSeF  w zakresie właściwości podatnika – Miasto i Gmina Bierutów, w tym w szczególności do: 

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnień; 

2) nadawania uprawnień do zarządzania jednostkami zależnymi (gminnymi jednostkami organizacyjnymi). 

3.  W celu zapewnienia ciągłości działania systemu KSeF upoważniam: 

- Panią Karolinę Jaśko – Inspektora ds. budżetu do pełnienia roli Administratora Systemu KSeF, której 
uprawnienia zostaną nadane przez Administratora Systemu KSeF, o którym mowa w § 1 ust. 1. 

§ 2. 1. Dostęp do KSeF następuje za pośrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra 
Finansów: ksef.podatki.gov.pl. 

2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnień następuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF, po 
weryfikacji posiadanych uprawnień. 

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracowników Urzędu Miejskiego w Bierutowie 
zgodnie z wykonywanym zakresem czynności, nadaje Administrator systemu KSeF. 

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracowników jednostek zależnych (gminnych jednostek 
organizacyjnych), zgodnie z wykonywanym zakresem czynności, nadaje lub odbiera administrator jednostki 
zależnej. 

3. Administrator jednostki zależnej to kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej,  uprawniony przez 
Administratora systemu KSeF, o którym mowa w § 1 ust. 1. 

4. Administrator jednostki zależnej posiada uprawnienia w szczególności do: 

1) zarządzania uprawnieniami w KSeF; 

2) przeglądania uprawnień w KSeF, w obrębie danej jednostki zależnej. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Bierutów oraz 
dyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych objętych centralizacją VAT. 
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§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Bierutowa 
 
 

Piotr Sawicki 
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