ZARZADZENIE NR 7/26
BURMISTRZA BIERUTOWA

z dnia 21 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratoréw Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Miescie i Gminie Bierutéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22025 .
poz. 1153 ze zm.), art. 106nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22025 .
poz. 775 ze zm.), w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r.
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 r. poz. 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Upowazniam Panig Renate Sikora — Zastepce Skarbnika do pehienia roli osoby uprawnionej na
podstawie zawiadomienia ZAW-FA do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur w oprogramowaniu
interfejsowym, zwanym dalej KSeF.

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, nalezy petnienie roli Administratora Systemu
KSeF w zakresie wlasciwosci podatnika — Miasto i Gmina Bierutow, w tym w szczegdlnosci do:

1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien;
2) nadawania uprawnien do zarzgdzania jednostkami zaleznymi (gminnymi jednostkami organizacyjnymi).
3. W celu zapewnienia ciaglosci dziatania systemu KSeF upowazniam:

- Panig Karoling Jasko — Inspektora ds. budzetu do pelnienia roli Administratora Systemu KSeF, ktorej
uprawnienia zostang nadane przez Administratora Systemu KSeF, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1.

§ 2. 1. Dostgp do KSeF nastgpuje za posrednictwem dedykowanej strony utworzonej przez Ministra
Finansow: ksef.podatki.gov.pl.

2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nastepuje z zastosowaniem specyfikacji KSeF, po
weryfikacji posiadanych uprawnien.

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bierutowie
zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje Administrator systemu KSeF.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikow jednostek zaleznych (gminnych jednostek
organizacyjnych), zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera administrator jednostki
zaleznej.

3. Administrator jednostki zaleznej to kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej, uprawniony przez
Administratora systemu KSeF, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

4. Administrator jednostki zaleznej posiada uprawnienia w szczego6lnosci do:
1) zarzadzania uprawnieniami w KSeF;
2) przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki zalezne;.

§ 4. Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Skarbnikowi  Miasta i Gminy  Bierutow  oraz
dyrektorom/kierownikom jednostek organizacyjnych objetych centralizacja VAT.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Bierutowa

Piotr Sawicki
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